EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 09/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15/2021

DATA DA REALIZAGAO: 08 DE MARCO DE 2021
HORARIO: 9h
LOCAL: SALA DE LICITAGOES DO PAGO MUNICIPAL

1. PREAMBULO

1.1. O MUNICIPIO DE TRES BARRAS DO PARANA, Pessoa Juridica de Direito Pulblico Interno,
inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ/MF) sob o n° 78.121.936/0001-68, torna
publico para conhecimento dos interessados que, na forma da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002,
subsidiada pela Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, com alteracbes posteriores, e Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, com alteracdes posteriores, realizara licitacdo na
modalidade PREGAOQ, forma PRESENCIAL, tipo avaliagio MENOR PRECO, empreitada por preco
GLOBAL, objetivando a proposta mais vantajosa para a Contratacdo de empresa para consultoria
e assessoria técnica nas areas administrativas, contibeis e planejamento, na elaboracéo e
apresentacdo dos servicos de prestacdo de contas, elaboracdo de atos administrativos tais
como portarias, decretos, projetos de lei, defesas e consultas administrativas junto ao TCE —
Tribunal de Contas do Estado do Parand, Ministérios Federais, Caixa Econdmica Federal e
demais 6rgdos da administracdo Estadual e Federal, revisdo e aprovacéo do Plano Plurianual
(PPA), Lei de Diretrizes Orgcamentérias (LDO) e Lei Orgcamentaria (LOA), elaboragcdo e
apresentacdo de Audiéncias Publicas, acompanhamento e elaboracdo de processos para
capacidade de endividamento, acompanhamento da liberacdo e execucdo de emendas
parlamentares, correspondéncia relacionada & é&rea econbmica do Municipio,
acompanhamento do Prefeito juntos aos 6rgdos federais e estaduais, acompanhamento dos
documentos relacionado aos atos de pessoal, acompanhamento, elaboracdo e
assessoramento de documentos nos processos licitatérios, assessoramento no tramite de
Concursos Publicos e Testes Seletivos, acompanhamentos nos cumprimentos dos indices
definidos em lei, em especial despesa com pessoal, gasto com educac¢ao, saude, publicidade e
recursos vinculados, controle de gastos e receitas para evitar déficit orcamentério e
financeiro.

1.2. A sessao de processamento do Pregdo sera realizada na sala de licitacdes do Paco Municipal,
situada a AVENIDA BRASIL, 245, CENTRO, TRES BARRAS DO PARANA/PR, na data de
XX/09/2021, as 9h, e sera conduzida pela Pregoeira com o auxilio da Equipe de Apoio, designados
nos autos do processo em epigrafe.

1.3. Se no dia supracitado ndo houver expediente, o recebimento e o inicio da abertura dos
envelopes referentes a este Pregdo ocorrerdo no primeiro dia util subseqiente em que houver
expediente no Municipio de Trés Barras do Parana.

1.4. As propostas deverdo obedecer as especificagfes deste instrumento convocatorio e anexos, que
dele fazem parte integrante.

1.5. Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitagdo serdo recebidos no endereco
acima mencionado, na sessao publica de processamento do Pregdo, apds o credenciamento dos
interessados que se apresentarem para participar do certame.

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitagdo tem por objeto a Contratacdo de empresa para consultoria e assessoria
técnica nas areas administrativas, contabeis e planejamento, na elaboracdo e apresentacao
dos servicos de prestacdo de contas, elaboracdo de atos administrativos tais como portarias,
decretos, projetos de lei, defesas e consultas administrativas junto ao TCE — Tribunal de
Contas do Estado do Parana, Ministérios Federais, Caixa Econémica Federal e demais drgaos
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da administracdo Estadual e Federal, revisdo e aprovacdo do Plano Plurianual (PPA), Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei Orcamentaria (LOA), elaboracdo e apresentacdo de
Audiéncias Publicas, acompanhamento e elaboracdo de processos para capacidade de
endividamento, acompanhamento da liberacdo e execucdo de emendas parlamentares,
correspondéncia relacionada a area econémica do Municipio, acompanhamento do Prefeito
juntos aos 6rgédos federais e estaduais, acompanhamento dos documentos relacionado aos
atos de pessoal, acompanhamento, elaboracdo e assessoramento de documentos nos
processos licitatorios, assessoramento no trAmite de Concursos Publicos e Testes Seletivos,
acompanhamentos nos cumprimentos dos indices definidos em lei, em especial despesa com
pessoal, gasto com educacéo, saude, publicidade e recursos vinculados, controle de gastos e
receitas para evitar déficit orcamentario e financeiro, conforme especificacdes contidas neste
edital e seus anexos.

2.2. Os servicos a serem ofertados/entregues deverdo atender rigorosamente a quantidade e
exigéncias técnicas constantes no Termo de Referéncia.

2.3. Os servicos deverdo ser executados de acordo com o Termo de Referéncia que fazem parte
integrante do presente edital.

3. DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da(s) dotacéo(des)
or¢camentaria(s):

a) 03.01.0004.122.0003.2.006.3.3.90.34.00.
4. FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. O Edital da presente licitagdo publica reger-se-a, principalmente, pelos comandos legais
seguintes:

a) Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracdes;
b) Lei Federal n® 10.520, 17 de julho de 2002;
c) Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteragdes;
d) Decreto Municipal n® 4252, de 05 de janeiro de 2021.
5. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
5. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

5.1. Poder&o participar desta licitacdo empresas que:

5.1.1. Estejam legalmente constituidas e desempenhem atividade pertinente e compativel
com o objeto deste Pregéo;

5.1.2. Atendam os requisitos de classificacao das propostas exigidos neste Edital;

5.1.3. Comprovem possuir os documentos de habilitagéo requeridos.
5.2. Como requisito para a participacdo na licitagdo, a licitante devera manifestar, através de
declaracfes, que cumpre os requisitos de habilitagdo e que sua proposta esta em conformidade com
as exigéncias previstas neste Edital e, quando for o caso, que a empresa esta enquadrada no

regime de microempresa (ME) e/ou empresa de pequeno porte (EPP).

5.2.1. O objeto possui a condicdo de AMPLA PARTICIPACAOQ, ou seja, podem participar
tanto microempresas e/ou empresas de pequeno porte (ME/EPP) quanto empresas de
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médio e grande porte;

5.2.2. Todas as empresas interessadas, independentemente do seu enquadramento,
poderédo cotar os precos do item do objeto, independente de seu enquadramento, sendo
que sera estendida as microempresas e/ou empresas de pequeno porte a preferéncia na
contratacao, conforme preconiza os artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006.

5.3. E vedada a participagéo de:
5.3.1. Consoércios de empresas, qualquer que seja sua forma de constitui¢ao;

5.3.2. Empresas declaradas inidéneas para licitar ou contratar com qualquer 6rgéo ou entidade
da Administracdo Publica Direta ou Indireta, nas esferas Federal, Estadual ou Municipal;

5.3.2.1. No momento do credenciamento sera verificada a existéncia de registros
impeditivos da contrata¢@o no Sistema de Cadastro de Fornecedores do Governo Federal —
SICAF, no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (CEIS), da
Controladoria Geral da Unido (CGU), disponivel no Portal da Transparéncia
(www.portaltransparéncia.gov.br/ceis) e no Cadastro de Impedidos de Licitar do Tribunal de
Contas do Estado do Parana (TCE/PR)
(http://servicos.tce.pr.gov.br/tcepr/municipal/ail/ConsultarimpedidosWeb.aspx). Caso haja
algum registro impeditivo, a licitante sera excluida do certame.

5.3.3. Empresas impedidas de licitar ou contratar com o Municipio de Trés Barras do Parana;
5.3.4. Empresas com faléncia decretadas ou concordatarias;
5.3.5. Empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais; e,

5.3.6. Empresas das quais participe, seja a que titulo for, servidor puablico municipal ou ocupante
de cargo de confianca no Municipio de Trés Barras do Parand/PR (Art. 9 da Lei 8666/93).

5.3.7. Empresas com seu enquadramento adverso ao enquadramento estatuido pela Lei
Complementar n°® 123/2006.

5.4. Ressalta-se que 0 ndo cumprimento desta etapa acarretara a desclassificagao da licitante.

6. ELEMENTOS INSTRUTORES

6.1. O caderno de Instru¢des para esta licitacdo estd disponivel aos interessados no Departamento
de Licitagcdes do Municipio de Trés Barras do Parana, sito a AVENIDA BRASIL, 245, CENTRO, TRES
BARRAS DO PARANA/PR, no horario de expediente, das 08h as 12h e das 13h30 as 17h30.

6.2. Os interessados no certame também poderdo ter acesso ao Edital através do Portal de
Transparéncia localizado no site do Municipio de Trés Barras do Parand/PR, ou seja,
www.tresbarras.pr.gov.br.

7. FORMA DE APRESENTAGAO DO ENVELOPE “A” (PROPOSTA DE PREGOS)

7.1. A Proposta de Precos devera ser apresentada separadamente dos documentos de habilitagéo,
em envelope lacrado (Envelope “A”), contendo preferencialmente os seguintes dizeres na parte
externa:

ENVELOPE “A” (PROPOSTA DE PRECOS)
MUNICIPIO DE TRES BARRAS DO PARANA
(NOME COMPLETO DA PROPONENTE)
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http://www.portaltransparência.gov.br/ceis
http://servicos.tce.pr.gov.br/tcepr/municipal/ail/ConsultarimpedidosWeb.aspx).%20Caso
http://www.tresbarras.pr.gov.br/

ENDERECO:

CNPJ:

PREGAO PRESENCIAL N° 09/2021

DATA DE ABERTURA: 08 DE MARCO DE 2021
HORARIO: 9h

7.2. A Proposta de Precos devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo | deste
Edital ou a proposta impressa emitida pelo sistema “kit Proposta” e na forma eletrénica (PEN
DRIVE), atendendo as quantidades e especificacdes constantes do Termo de Referéncia (ANEXO VI)
e obedecendo as seguintes condi¢cdes:

7.2.1. Deve ser elaborada preferencialmente em papel timbrado da empresa e redigida com
clareza em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente;

7.2.2. Suas paginas devem ser numeradas sequencialmente, de preferéncia encadernadas ou
preparadas em pasta, devidamente fechada, para que ndo existam folhas soltas;

7.2.3. Nao deve conter rasuras, emendas, borrées ou entrelinhas que dificultem sua analise;
7.2.4. Deve conter nome, endereco, CNPJ e Inscricdo Estadual ou Municipal (conforme o caso)
do licitante, assim como endereco completo, telefone ou fax e preferencialmente endereco
eletrdnico, se houver, para contato;

7.2.5. Deve conter identificagdo do numero do Pregao Presencial;

7.2.6. Deve ser datada e assinada pelo representante legal do licitante ou pelo procurador na
sua Ultima pagina e rubricada nas demais paginas.

7.2.7. A proposta de pre¢cos em meios eletrébnicos deverd ser gerada a partir das
orientac6es do ANEXO VIII deste edital, ser apresentadas gravadas em PEN DRIVE.

7.2.7.1. A ndo apresentacdo do arquivo digital (PEN DRIVE), ou 0 mesmo apresentar-
se incompleto, néo for possivel efetuar a leitura dos dados, ou estiver diferente da
proposta impressa apresentada no interior do envelope, implicara na desclassificagéo
da proposta.

7.3. A Proposta de Precgos devera conter:

7.3.1. Descricdo completa, detalhada, individualizada e precisa do objeto da licitagdo, em
conformidade com as especificagdes contidas neste Edital e em seus Anexos;

7.3.2. Indicacdo dos valores unitarios, com no maximo 2 (duas) casas decimais (dois digitos
apos a virgula, ex.: R$ 0,00);

7.3.3. Indicacado do preco unitario do item;
7.3.4. Data, assinatura e nome completo do representante legal da empresa; e,
7.3.5. Indicag&o do prazo de validade das propostas de precos apresentadas, inclusive na etapa
de apresentacdo de lances verbais do Pregdo, que sera de no minimo 60 (sessenta) dias, a
contar da data da sesséo publica do Pregao.

7.4. Nos precos unitérios deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos como

seguro, tributos de qualquer natureza e todas as demais despesas, diretas ou indiretas, relacionadas
com o fornecimento do objeto da presente licitacéo.
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7.5. Juntamente com a proposta, no interior do envelope “A” (PROPOSTA DE PRECOS), a
licitante dever& apresentar:
a) PEN DRIVE contendo o arquivo da proposta de precos em meios eletrénicos.

7.6. A licitante devera cotar no ANEXO | das propostas para cada item, valores unitarios e totais de
todos os compostos de cada item, para 0s itens que contem mais de um composto, sob pena de
desclassificacédo do item.

7.7. A simples apresentacdo da proposta implica na aceitacdo, submisséo, por parte do
licitante, das condi¢cOes estabelecidas neste edital e seus anexos, sem prejuizo da estrita
observancia das normas contidas na legislagdo mencionada no preAmbulo deste Edital.

8. FORMA DE APRESENTAGAO DO ENVELOPE “B” (DOCUMENTOS DE HABILITAGAO)

8.1. Os documentos de habilitagdo deveréo ser apresentados separadamente da Proposta de Precos,
em envelope lacrado (Envelope “B”), contendo preferencialmente os seguintes dizeres na parte
externa:

ENVELOPE “B” (DOCUMENTACAO DE HABILITACAO)
MUNICIPIO DE TRES BARRAS DO PARANA

(NOME COMPLETO DA PROPONENTE)

ENDERECO:

CNPJ:

PREGAO PRESENCIAL N° 09/2021

8.2. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em original, cépia
autenticada por tabelido de notas ou coOpia acompanhada do original para autenticacdo pela
Pregoeira ou por membro da Equipe de Apoio.

8.2.1. Os documentos para este Pregdo que necessitam ser autenticados e a licitante optar pela
autenticacdo da Pregoeira ou membros da Equipe de Apoio, somente serdo autenticados até o
dia anterior a sessdo de julgamento desta licitacdo, sendo assim, ndo serdo autenticados
documentos na data constante no item 1.2.

8.3. Os licitantes que possuem Certificado de Registro Cadastral do Municipio de Trés Barras
do Parana em plena validade e optarem em apresenta-lo, juntamente com os documentos
descritos nas alineas “b” a “f” do subitem 8.5.2, bem como os documentos dos subitens 8.5.3,
8.5.4 e 8.5.5, ficam dispensados da apresentacdo dos demais documentos solicitados para
habilitacéo.

8.4. Os licitantes nao cadastrados no Municipio de Trés Barras do Parana devem apresentar todos os
documentos solicitados no item 8.5 deste Edital.

8.5. No interior do envelope “B” (DOCUMENTOS DE HABILITACAO), devera conter os documentos
relativos a habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira e
qualificacéo técnica.

8.5.1. A Habilitacdo Juridica serd demonstrada pela apresentacao dos seguintes documentos:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual,

b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e todas as alteracdes e/ou Contrato Social
Consolidado na ultima alteracdo devidamente registrado e em plena vigéncia, no caso
de empresa Ltda., ou Estatuto, no caso de sociedade por ac¢des, acompanhado de
documento de eleicdo de seus administradores, ou Ato Constitutivo;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;
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d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.5.2. A Regularidade Fiscal e Trabalhista serd demonstrada pela apresentacdo dos
documentos abaixo:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
emitido pela Caixa Econémica Federal, demonstrando situa¢ao regular no cumprimento
dos encargos sociais instituidos por Lei;

¢) Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, mediante a apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive os
créditos tributarios relativos as contribuigbes sociais previstas nas alineas “a”, “b” e “¢c”
do paragrafo Unico do artigo 11 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991, as
contribui¢des instituidas a titulo de substituicao, e as contribui¢cdes devidas, por lei, a
terceiros;

d) Prova de Regularidade de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme Lei 12.440/2011;

e) Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante.

f)  Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da
licitante.

8.5.2.1. Em caso de apresentacdo de Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa, considera-
se certiddo positiva com efeitos de negativa e serdo aceitas somente as certidées onde
conste a existéncia de débitos:

a) N&ao vencidos;

b) Em curso de cobranga executiva em que tenha sido efetuada a penhora;

c) Cuja exigibilidade esteja suspensa por moratéria, depésito de seu montante integral
ou reclamag8es ou recursos, nos termos das leis reguladoras do processo tributario
administrativo; e,

d) Sujeitos a medida liminar em mandado de seguranca.

8.5.2.2. Para efeito de verificacdo da validade das certiddes de regularidade fiscal, se outro
prazo ndo constar da lei ou nos préprios documentos, serdo considerados validos os
documentos emitidos no periodo de 90 (noventa) dias que antecedem a data da sessao do
Pregéo.

8.5.3. A Qualificagdo Econdmico-Financeira exigird a apresentacdo do seguinte documento:

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo Distribuidor da sede da
pessoa juridica, com data ndo superior a 60 (sessenta) dias da data limite para
recebimento das propostas, se outro prazo ndo constar no documento.

8.5.4. De forma a demonstrar sua Qualificagdo Técnica, os licitantes deverdo apresentar:

a) Atestado de Capacidade Técnica emitido em favor da Proponente que comprove ter
prestado para pessoa juridica de direito publico, servicos iguais ou compativeis com o
objeto desta licitagdo. O atestado deve conter o nome, endereco e o telefone de contato
do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio com o qual o licitador possa valer-se para
manter contato com a(s) pessoa(s) declarante(s).

b) Atestado de Capacidade Técnica emitido em favor dos profissionais que irdo prestar
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servigos ao Municipio, que comprove ter prestado para pessoa juridica de direito publico,
servigos iguais ou compativeis com o objeto desta licitagdo. O atestado deve conter o
nome, endereco e o telefone de contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio com
0 qual o licitador possa valer-se para manter contato com a(s) pessoa(s) declarante(s).

¢) Comprovacgdo de escolaridade/experiéncia dos profissionais que prestardo os servigcos
objeto desta licitagcdo, bem como comprovacao de registro de classe;

8.5.5. Devera apresentar ainda as seguintes declaragées:

a) Declaracdo subscrita pelo representante legal, assegurando a inexisténcia de
impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracdo, conforme modelo do
ANEXO |V deste Edital;

b) Declaracdo subscrita pelo representante legal, de que mantera durante a vigéncia do
contrato a proibicdo constante do inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicdo Federal,
conforme modelo constante no ANEXO IlI.

9. REQUERIMENTOS DE ESCLARECIMENTOS EM RELAGCAO AO EDITAL

9.1. E facultada a qualquer interessado a apresentacéo de requerimento de esclarecimentos sobre o
ato convocatoério do Pregédo e seus Anexos, desde que seja protocolado no prazo maximo de 2 (dois)
dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, no endere¢co mencionado no
subitem 9.3 abaixo.

9.2. O requerimento pode envolver, inclusive, a solicitagdo de copias da legislacéo disciplinadora do
procedimento, mediante pagamento, neste caso, de taxa para cobrir o custo de reproducéo grafica.

9.3. O requerimento devera ser formalizado mediante a apresentacdo de solicitagdo formal escrita
dirigida a Pregoeira, devidamente protocolado no Departamento de Licitacdes, sito a Avenida Brasil,
245, centro, Trés Barras do Parana/PR, durante o horario normal de expediente, das 08h as 12h e
das 13h30 as 17h30.

9.4. Os esclarecimentos deverdo ser prestados no prazo de 1 (um) dia 0til, a contar do recebimento
do requerimento da solicitagdo por parte da autoridade subscritora do Edital, passando eles a
integrar, juntamente com o requerimento que lhes deu origem, os autos do processo.

9.5. As questdes formuladas que forem de interesse geral, bem como as respostas, serdo divulgadas
para todos os que retiraram o Edital, resguardando-se o sigilo quanto a identificacdo da empresa
consulente.

10. SOLICITACAO DE PROVIDENCIAS EM RELACAO AO EDITAL OU PARA SUA IMPUGNACAO

10.1. E facultada a qualquer interessado a apresentacdo de requerimento para que sejam tomadas
providéncias em relacdo ao Edital e seus Anexos ou para que sejam eles impugnados, desde que
seja protocolado no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento
das propostas, no endere¢go mencionado no subitem 9.3.

10.2. O requerimento devera ser formalizado mediante a apresentacdo de solicitagdo formal escrita
dirigida a Pregoeira, devidamente protocolado no Departamento de Licitagdes do Municipio de Trés
Barras do Parand.

10.3. A decisdo sobre o pedido de adocdo de providéncias ou de impugnacéo sera proferida pela
autoridade subscritora do ato convocatdrio do Pregdo no prazo de 1 (um) dia util, a contar do
recebimento do requerimento, passando ela a integrar, juntamente com o requerimento que lhe deu
origem, os autos do processo.
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10.4. Desde que impligue modificacdo(des) do ato convocatério do Pregdo e/ou de seus Anexos, 0
acolhimento do pedido de providéncias ou de impugnacdo exige, além da(s) alteracdo(des)
decorrente(s), designacdo de nova data para a realizacdo do certame e divulgacdo da mesma forma
dada ao ato convocatorio original.

11. DO CREDENCIAMENTO

11.1. No dia, hora e local estipulado no item 1 deste Edital, os licitantes deveréo estar representados
por agentes credenciados, que se apresentardo a Pregoeira e a Equipe de Apoio devidamente
identificados com cédula de identidade ou documento equivalente que contenha fotografia e
apresentando os documentos constantes nos itens 11.5 e 11.6 deste Edital.

11.2. A ndo apresentacdo dos documentos citados no subitem 11.1 ndo serA motivo para
desclassificacdo ou inabilitagdo do licitante, mas impedira que o representante se manifeste ou
responda em nome da licitante durante a sesséo, inclusive na etapa de apresentacdo de lances
verbais.

11.3. Ser4 admitida a presenca de apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciado.
11.4. Cada credenciado podera representar 1 (um) Unico licitante.
11.5. Para o credenciamento deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:

11.5.1. Se o representante do licitante for seu socio, proprietario, dirigente ou assemelhado, o
credenciamento sera feito mediante a apresentacdo do original ou de cépia autenticada do
Estatuto Social, Contrato Social ou outro instrumento de registro comercial, devidamente
registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercerem direitos
e assumir obrigac6es em decorréncia de tal investidura, ou certificado de registro cadastral, junto
ao Municipio de Trés Barras do Parang, indicando os representantes legais e o ramo de
atividade.

11.5.2. Nos demais casos, o representante do licitante deve apresentar instrumento publico ou
privado de procuragcdo, sempre acompanhado de original ou coOpia autenticada de Contrato
Social ou de outro instrumento constitutivo do licitante, diretamente vinculado a correspondente
natureza juridica, com poderes especificos para, além de representar o licitante em todas as
etapas do Pregéo, conduzir as seguintes acoes:

11.5.2.1. Apresentar declaragéo de que o licitante cumpre as exigéncias contidas no Edital e
em seus Anexos (ANEXO II);

11.5.2.2. As microempresas (ME) e/ou empresas de pequeno porte (EPP), qualificadas
como tais, nos termos do Artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006, deverado
apresentar juntamente com os demais documentos relativos ao credenciamento,
declaracdo (modelo livre) assinada pelo contador responsavel da empresa, sob as
penas da Lei, indicando que a empresa participante estd enquadrada como
Microempresa (ME) e/lou Empresa de Pequeno Porte (EPP), acompanhada da Certidéo
Simplificada expedida pela Junta Comercial jurisdicionada a sede da licitante. Ambos
0s documentos deverdo ter data de emissdo ndo superior a 60 (sessenta) dias da data
fixada no item 01 deste edital, sob pena da perda dos beneficios estatuidos pela Lei
Complementar n° 123/2006;

11.5.2.3. Entregar os envelopes contendo a Proposta de Preco e a Documentacéo de
Habilitagdo do licitante;

11.5.2.4. Formular lances ou ofertas verbalmente;
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11.5.2.5. Negociar com a Pregoeira a reducao dos precos ofertados;

11.5.2.6. Desistir expressamente da intencdo de interpor recurso administrativo ao final da
sessao publica ou, se for o caso, manifestar-se imediata e motivadamente sobre a intencéo
de fazé-lo;

11.5.2.7. Assinar a ata da sessao;
11.5.2.8. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Pregoeira; e,
11.5.2.9. Praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

11.6. Na hipétese de apresentacdo de instrumento particular de procuragdo, podendo utilizar o
modelo constante no Anexo VIl deste Edital (Termo de Credenciamento), com a subscri¢céo
devidamente reconhecida em Cartério ou acompanhada de documentos que permitam este
reconhecimento pela Pregoeira, deve ser comprovada a capacidade e competéncia do outorgante
para constituir mandatario, o que sera feito por meio de apresentacao de original ou copia autenticada
de Contrato Social ou de outro instrumento constitutivo do licitante, diretamente vinculado a
correspondente natureza juridica.

11.7. A auséncia da documentacdo referida nos subitens 11.5 e 11.6, conforme o0 caso, ou a sua
apresentacdo em desconformidade com as exigéncias, impossibilitara a participacdo do licitante na
fase de apresentacdo de lances do Pregdo, mantido o preco apresentado na proposta escrita para
efeito de ordenacédo das propostas e apuragcdo do menor pre¢o unitério.

11.8. A auséncia do credenciado, em qualquer momento da sessao, importara a imediata exclusédo do
licitante por ele representado, salvo autorizacdo expressa da Pregoeira; neste caso, para efeito de
ordenacdo das propostas e apuragdo do menor preco, serd mantido o preco unitario apresentado na
proposta escrita do licitante excluido.

11.9. Os documentos de credenciamento deverado ser apresentados fora dos envelopes “A” e
“B”, serdo retidos pela Pregoeira e pela Equipe de Apoio e juntados ao processo
administrativo.

12. FORMA DE APRESENTAQAO E RECEBIMENTO DA DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS
REQUISITOS DE HABILITACAO, DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE EMPRESA E DOS
ENVELOPES

12.1. Tao logo se encerre a etapa de credenciamento, a Pregoeira e a Equipe de Apoio receberéo
dos agentes credenciados a declaracdo de que o licitante cumpre os requisitos de habilitacéo,
apresentando fora dos envelopes “A” (Proposta de Pregos) e “B” (Documentos de Habilitagdo),
declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com modelo constante no
ANEXO Il deste Edital, que deve ser entregue preferencialmente em papel timbrado do licitante e
assinada por seu representante legal.

12.1.1. A auséncia da referida declaracdo, a recusa em assinar a declaracdo fornecida pela
Pregoeira ou a sua apresentacao em desconformidade com a exigéncia deste Edital inviabilizara
a participacdo do licitante no Pregdo, mantido o preco apresentado na proposta escrita para
efeito de ordenacédo das propostas e apuracdo do menor preco global.

12.2. Recebida e aceita pela Pregoeira a declaracdo mencionada no subitem 12.1, proceder-se-a ao
recebimento dos documentos que trata o subitem 11.5.2.2, os quais também deverdo ser
apresentados fora dos Envelopes “A” (Proposta de Precos) e “B” (Documentos de Habilitagéo).

12.2.1. A néo apresentacdo da documentacdo que comprova o enquadramento da
empresa, implicar4 na perda do direito de participacdo da mesma, sendo considerada
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empresa enquadrada em outros regimes.

12.3. A Pregoeira e Equipe de Apoio recebera os envelopes “A” (PROPOSTA DE PRECOS) e “B”
(HABILITACAO) ap0s a conferéncia dos documentos solicitados nos subitens 11.5.2.1 e 11.5.2.2.

13. ABERTURAS DO ENVELOPE “A” (PROPOSTA DE PRECOS)

13.1. A Pregoeira procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos, mantendo
intactos, sob sua guarda, os envelopes contendo a documentacéo de habilitacdo.

13.1.1. Se, por equivoco, for aberto o envelope contendo os documentos de habilitacdo, a
Pregoeira deve lacra-lo sem analisar seu contetdo, recolhendo a rubrica dos presentes sobre o
lacre.

13.2. A Pregoeira devera analisar as propostas de precos dos licitantes, considerando o disposto
neste Edital.

13.3. Ser4 desclassificada a Proposta de Pre¢os que ndo cumprir o disposto no item 7.2, 7.3, 7.4, 7.5,
7.6 e 7.7 deste Edital;

13.4. A Pregoeira procederd a classificacdo proviséria das propostas de precos, procedendo a
avaliacdo através do MENOR PRECO GLOBAL, comegando pela proposta com 0 menor preco e
terminando com a proposta com o maior preco.

13.5. A Pregoeira classificara para participar da etapa de apresentacéo de lances verbais o autor da
proposta com o menor preco global e todos os licitantes que tenham apresentado propostas de preco,
no méximo, 10% (dez por cento) superiores ao menor preco global ofertado.

13.6. Se nao houver, no minimo, 3 (trés) propostas escritas de precos nas condi¢gfes definidas no
subitem 13.5, a Pregoeira classificar4 para a etapa de apresentacéo de lances verbais, além do autor
da proposta de menor preco, o(s) licitante(s) cuja(s) proposta(s) de pregco tenha(m) sido
classificada(s) em segundo lugar, independentemente do preco global da proposta estar dentro do
limite de 10% mencionado no subitem 13.5.

13.7. Somente no caso de existir uma Unica proposta classificada em segundo lugar, o(s) licitante(s)
cuja(s) proposta(s) de preco tenha(m) sido classificada(s) em terceiro lugar, independentemente de o
preco estar dentro do limite de 10% mencionado no subitem 13.6.

13.7.1. Havendo empate entre 2 (duas) ou mais propostas, sera efetuado sorteio para o
estabelecimento da ordem de classificag@o, cabendo ao vencedor do sorteio apresentar lance
depois dos demais na etapa de apresentacdo de lances.

13.7.2. Havendo empate entre propostas de precos que se enquadrem nas hipéteses descritas
nos subitens anteriores, serdo todas classificadas.

13.7.3. Havendo um unico licitante ou uma Unica proposta valida, a Pregoeira podera decidir,
mediante justificativa, pela suspensédo do Pregéo, inclusive para melhor avaliacdo das regras do
Edital e de seus Anexos e das limitagdes do mercado, ou pela repeticdo do Pregdo ou, ainda,
pela sua continuidade, desde que néo haja prejuizos a Administracao.

14. APRESENTACAO DE LANCES VERBAIS

14.1. A Pregoeira convidara individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, iniciando-se a etapa com o lance do autor da proposta classificada de
maior preco global, vindo a seguir os lances dos demais classificados, em ordem decrescente de
preco, sendo que o licitante que ofereceu a proposta de menor preco global sera o ultimo a oferecer
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lance verbal.

14.2. Havendo disposicdo do licitante para oferecer lance, este deve, obrigatoriamente, propor preco
global menor que o contido na oferta anterior.

14.2.1. O intervalo minimo do valor para cada novo lance serd de 1 % (um por cento).
14.3. N&o podera haver desisténcia de lances ja ofertados.

14.3.1. Em caso de ocorréncia, o licitante desistente se sujeita as penalidades previstas neste
Edital.

14.4. A desisténcia de um licitante de apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira,
implicard sua exclusé@o da etapa de apresentacdo de lances verbais e a manutencdo do Ultimo preco
por ele ofertado para fins de posterior ordenagéo das propostas.

14.5. A etapa de apresentagdo de lances verbais sera declarada encerrada pela Pregoeira quando
todos os licitantes declinarem da formulagdo de novo lance.

14.6. Da mesma forma, havendo durante a etapa de apresentacdo de lances verbais uma Unica
oferta, a Pregoeira podera aceita-la se ela atender todas as exigéncias deste Edital e de seus Anexos
e se 0s precos forem compativeis com 0s pregos praticados no mercado, devendo a Pregoeira,
também, negociar para que seja obtido preco menor do item.

14.7. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e ndo selecionadas
para essa etapa, na ordem crescente de valores, considerando-se para as selecionadas, o Ultimo
preco ofertado.

14.8. A Pregoeira podera negociar com o autor da oferta de menor valor, com base na classificagao
de que trata o subitem 14.7, com vistas & redugéo do preco.

14.9. Apbs a negociacdo, se houver, a Pregoeira examinard a aceitabilidade do menor prego,
decidindo motivadamente a respeito.

14.10. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, ser4 aberto o envelope contendo o0s
documentos de habilitacdo de seu autor.

15. CLASSIFISZAQAO FINAL, ANALISE DAS PROPOSTAS DE PRECOS E PRIORIDADE DE
CONTRATACAO DE MICROEMPRESA E/OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

15.1. Declarada encerrada a etapa de apresentacao de lances verbais, a Pregoeira procedera a nova
classificac@o das propostas, incluindo propostas selecionadas ou ndo para essa etapa, na ordem
crescente de precos.

15.2. Para proceder a classificacao, a Pregoeira considerara:

15.2.1. O (dltimo preco ofertado, no caso dos licitantes selecionados para a etapa de
apresentacéo de lances verbais;

15.2.2. O preco contido na proposta escrita, no caso:
15.2.2.1. Dos licitantes néo classificados para a etapa de apresentacdo de lances verbais;
15.2.2.2. Dos licitantes classificados para a etapa de apresentacdo de lances verbais, mas

gue ndo apresentaram nenhum lance.
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15.3. Ordenadas as propostas, a Pregoeira examinara a aceitabilidade da proposta do licitante
classificado em primeiro lugar, decidindo motivadamente a respeito, sendo facultado a ele negociar
visando obter menor preco.

15.3.1. A decisao da Pregoeira sera baseada na comparacao do preco obtido com os precos
atuais praticados no mercado ou com os precos ofertados em licitacdes anteriores, sendo que as
informacdes utilizadas na sua decisdo devem ser anexadas aos autos do processo.

15.3.2. A Pregoeira podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
Municipio ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua deciséo.

15.3.3. Nao se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com 0s precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes
de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracao.

15.4. N&o serdo aceitas propostas com valores superiores ao estimado ou com pre¢o manifestamente
inexequivel, conforme dispde o artigo 48, da Lei n° 8.666/1993.

15.4.1. Considerar-se-4 inexequivel a proposta que nao venha a ter demonstrada sua viabilidade
por meio de documentagdo que comprove que 0S custos envolvidos na contratacdo séo
coerentes com o0s de mercado do objeto deste Pregéao.

15.4.2. Havendo indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do paragrafo 3°
do artigo 43 da Lei n° 8.666/1993, para efeito de comprovacéo de sua exequibilidade, podendo-
se adotar, dentre outros, 0s seguintes procedimentos:

15.4.2.1. Questionamentos junto ao proponente para a apresentacdo de justificativas e
comprovacdes em relagdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

15.4.2.2. Pesquisas em Orgdos publicos ou empresas privadas;

15.4.2.3. Verificagdo de outros contratos que o proponente mantenha com a Administracao
ou com a iniciativa privada;

15.4.2.4. Verificacdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;
15.4.2.5. Consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;
15.4.2.6. Demais verificagdes que porventura se fizerem necessérias.

15.5. Se a proposta néo for aceitavel, ou for desclassificada, a Pregoeira examinara a subsequente, e
assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda a este Edital.

15.6. No julgamento das propostas, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos os licitantes, atribuindo-lhes validade e eficicia
para fins de habilitacédo e classificacao.

15.7. A prioridade de contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte que trata o
subitem 5.2.2 deste Edital, sera processada nos seguintes termos:

15.7.1. A Pregoeira convocara a empresa qualificada como microempresa e/ou empresa de
pequeno porte, detentora da proposta de menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais
ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta melhor classificada, serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada, para que apresente preco inferior ao da
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melhor classificada, no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito de
preferéncia,;

15.7.2. A convocacao sera feita mediante sorteio, no caso de haver propostas empatadas, nas
condicdes do subitem 15.7.1;

15.7.3. N@o havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor
classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de
classificacdo, as demais microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), cujos
valores das propostas, se enquadrem nas condic¢des indicadas no subitem 15.7.1;

15.7.4. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata o subitem
15.7.1, seja microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), ndo sera assegurado o
direito de preferéncia as demais, passando-se, desde logo, a negociacéo do preco;

15.7.5. A Pregoeira podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com base nas
disposi¢cdes dos subitens 15.7.1 e 15.7.4, ou na falta desta, com base na classificagdo de que
trata o subitem 15.7, com vistas a reducao do preco.

15.8. Considerada aceitdvel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitacdo de seu autor.

16. VERIFICACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO, DEFINICAO DO(S) VENCEDOR(ES)
E RECURSOS

16.1. Superada a etapa de classificacao das propostas e de analise da proposta de prec¢o do licitante
classificado em primeiro lugar, a Pregoeira abrird o envelope contendo a documentac¢do de
habilitacdo do licitante, procedendo a verificacdo dos respectivos documentos, de acordo com as
seguintes condicdes:

16.1.1. E facultado ao licitante, apenas durante esta etapa da sess&o publica, sanear falha(s)
formal(is) relativa(s) a documentacédo de habilitacdo, com a apresentacdo ou com a verificagao
realizada por meio eletrdnico, fac-simile ou, ainda, por qualquer outro meio que venha a surtir
o(s) efeito(s) indispensavel (is);

16.1.2. As microempresas e/ou empresas de pequeno porte, por ocasido de participacéo
em certames licitatérios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para
comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restricdo (artigo 43 da Lei Complementar n® 123/2006);

16.1.2.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por
igual periodo, a critério da administragdo publica, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento de débito e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, conforme 81° do art.
43, da Lei complementar n°® 123/2006.

16.1.3. Ndo cabe ao Municipio qualquer responsabilidade em caso dos meios eletrdnicos
mencionados no subitem anterior ndo estarem disponiveis no momento da sessao;

16.1.4. E assegurado aos demais licitantes o direito de proceder ao exame dos documentos
habilitatérios do licitante classificado em primeiro lugar, assim como de rubrica-los;

16.1.5. Constituem motivos para inabilitacao do licitante, ressalvada as hipéteses de saneamento
da documentacao prevista no subitem 16.1.1:
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16.1.5.1. A ndo apresentacdo da documentacao exigida para habilitacéo;
16.1.5.2. A apresentacdo de documentos com prazo de validade vencido;

16.1.5.3. A apresentacdo de documentos comprobatérios da regularidade fiscais referentes
a filial;

16.1.5.4. A substituicdo dos documentos exigidos para habilitacdo por protocolos de
requerimento de certiddes; e,

16.1.5.5. O ndo cumprimento dos requisitos de habilitacao.
16.2. Havendo a inabilitagdo do licitante, podera ser aplicada as san¢des previstas neste Edital.

16.3. Se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias, a
Pregoeira examinard a proposta subseqiente na ordem de classificacdo, verificando sua
aceitabilidade, e procedera a andlise dos seus documentos de habilitacdo, e assim sucessivamente,
até a apuracdo de uma proposta que atenda o disposto neste Edital e em seus Anexos, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

16.4. Declarado o vencedor, ou vencedores, qualquer licitante, classificado ou ndo para a etapa de
apresentacéo de lances verbais, podera manifestar imediata e motivadamente a intencéo de recorrer,
cabendo a Pregoeira respeitar os seguintes procedimentos:

16.4.1. Apos registrar 0 evento em ata, a Pregoeira pode acatar o recurso e reformar sua
decisdo ou, em caso de ndo acata-lo, conceder prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir do
dia seguinte ao da realizacdo do certame, para apresentacdo das razdes do recurso pelo
recorrente, que deve ser enviada a Pregoeira, no setor de Protocolo do Municipio de Trés Barras
do Parana.

16.4.2. Intimar os demais licitantes a apresentar seus argumentos contra o recurso em igual
namero de dias, contados a partir do término do prazo concedido ao recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos do processo, que permanecerdo com vista franqueada aos
interessados no mesmo local e horéario.

16.4.3. O recurso contra decisdo da Pregoeira tera efeito suspensivo;

16.4.4. Cabe a Pregoeira receber, examinar e instruir os recursos impetrados contra as suas
decisdes, assim como encaminhd-los para a autoridade competente proceder ao julgamento e
decidir sobre o seu acolhimento;

16.4.5. Cabe a autoridade competente o julgamento do recurso;

16.4.6. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

16.4.7. Decididos os recursos no prazo de 2 (dois) dias Uteis e constatada a regularidade dos
atos procedimentais, a autoridade competente devera proceder a adjudicacao e a homologacéo.

16.5. A falta de manifestacdo imediata e motivada por parte dos licitantes importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacao, pela Pregoeira, do objeto da licitacdo ao licitante vencedor ou aos
licitantes vencedores.

16.6. Os envelopes contendo a documentacdo de habilitacdo dos licitantes desclassificados e dos
licitantes classificados ndo declarados vencedores permanecerdo sob custddia da Pregoeira e equipe
de apoio até a efetiva formalizacdo da contratacéo.
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16.7. Em caso de ndo haver tempo suficiente para a abertura dos envelopes contendo as propostas
de precos e os documentos de habilitagdo dos licitantes em um U(nico momento ou, ainda, se os
trabalhos ndo puderem ser concluidos e/ou surgirem duvidas que ndo possam ser dirimidas de
imediato, a Pregoeira determinard a suspensdo da sessdo, registrando os motivos em ata, e,
posteriormente, convocara os licitantes para a continuidade da sessédo em outra data.

16.7.1. A suspensdo dos trabalhos somente podera ocorrer, em qualquer hipétese, apos a
Pregoeira ter declarado encerrada a etapa de apresentacdo de lances verbais.

16.7.2. A Pregoeira devera também manter sob sua guarda os envelopes contendo os
documentos habilitatérios dos licitantes, devidamente rubricados por ele e pelos licitantes,
devendo reexibi-los na reabertura da sesséo.

17. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

17.1. Encerrada a sessdo publica, apds analise integral do processo, a autoridade competente,
fundamentada nos atos da Pregoeira e pareceres juridicos, oficialmente adjudicard e homologara o
resultado do Pregéo, desde que ndo haja recurso.

17.1.1. Se houver recurso(s), efetuard o julgamento e, apds proferir a decisédo, procedera a
adjudicacao do objeto ao(s) vencedor(es) e a homologacéo do resultado do Pregao.

18. CONTRATACAO

18.1. Homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado
oficialmente, durante o prazo de validade da proposta, para assinar o Contrato, cujo modelo consta
em anexo, no prazo de 5 (cinco) dias corridos, contados da data de convocacao pelo Municipio.

18.2. E facultado a Pregoeira, quando o convocado n&do assinar o Contrato no prazo e condi¢cdes
estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificagao, para fazé-
lo, examinando, quanto ao objeto e valor ofertado, a aceitabilidade da proposta classificada, podendo,
inclusive, negociar diretamente com a proponente para que seja obtido menor preco total do item, ou
revogar este Pregéo.

18.3. A recusa injustificada do(s) adjudicatario(s) em assinar o Contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza o
descumprimento total da obrigagcdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

18.4. A execucdo do Contrato, bem como os casos nela omissos, regular-se-do pelas clausulas
contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios da
Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢cfes de direito privado, na forma do artigo 54, combinado
com o artigo 55, inciso XIl, ambos da Lei Federal n° 8.666/93.

18.5. Se, durante a vigéncia do Contrato, houver inexecucao contratual por parte do vencedor da
licitacdo por qualquer motivo, dando ensejo ao cancelamento do Contrato, a Administracdo podera
convocar os demais fornecedores, na ordem de classificacdo, para assinar Contrato.

18.6. O Municipio de Trés Barras do Parana podera, quando o convocado ndo assinar o contrato ou
aceitar outro instrumento habil no prazo e condicBes estabelecidos neste instrumento convocatério,
convocar 0s proponentes remanescentes, na ordem de classificacdo, para efetuar negociacdo ou
fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive
quando aos precos, atualizados de conformidade com o presente Edital, ou revogar a licitacdo,
independente da cominacéo prevista no art. 81 da Lei 8.666/93.

19. VIGENCIA DO CONTRATO
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19.1. A vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses contados da assinatura do mesmo.

19.2. O prazo previsto no subitem 19.1 poderd ser prorrogado, devidamente justificado e
fundamentado, conforme Artigo 57 da Lei 8.666/93.

20. PRECO MAXIMO

20.1. O valor méximo estimado para esta licitagdo sdo os valores fixados no item 8 do Termo de
Referéncia (ANEXO VI), sendo que o valor total dos itens somam a importancia de R$ 228.000,00
(Duzentos e vinte e oito mil reais).

20.2. Os pregos serdo fixos, expressos em reais, limitando-se a duas casas decimais apés a virgula,
podendo ser reajustado anualmente pelo indice do IPCA ou outro indice oficial que venha substitui-lo.

20.3. O prec¢o unitario deve incluir, além do lucro, os custos com, seguro e tributos de qualquer
natureza, diretas ou indiretas relacionadas.

21. DAS CONDICOES, LOCAL DE ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

21.1. O licitante vencedor deverd entregar os servicos de acordo com as necessidades da
administragdo publica, conforme condic¢des estabelecidas no Termo de Referéncia (ANEXO VI).

21.1.1. Independentemente da aceitagdo, a adjudicataria garantira a qualidade dos servigos
obrigando-se a repor aquele que apresentar defeito ou for entregue em desacordo com o
apresentado na proposta.

21.2. O licitante vencedor ficara obrigado a trocar/refazer as suas expensas, imediatamente, 0 servico
que vier a ser recusado sendo que o ato de recebimento ndo importara sua aceitacao.

21.3. O(s) servico(s) estard@o sujeitas a verificag@o pela unidade requisitante da compatibilidade com
as especificagfes deste Edital e de seus Anexos, no que se refere a quantidade e qualidade,
principalmente o Termo de Referéncia (ANEXO VI).

21.4. Os servicos deverdo ser realizados na Prefeitura Municipal de Trés Barras do Parana, bem
como via Whatsapp, e-malil, telefone, ou qualquer outro meio de comunicacao disponivel e que a
administragcdo faga uso, conforme designacdo da mesma, mediante solicitacao.

21.4.1. O Municipio de Trés Barras do Parana disponibilizar4 os documentos e informacgbes
necessérias para a prestacdo dos servicos.

21.4.2. Quando solicitado, a fornecedora dos servicos devera disponibilizar o funcionario em
viagens para tratar de interesses do Municipio quando solicitado;

21.4.3. Quanto ao atendimento “in loco”, a fornecedora devera prestar 16 (dezesseis) horas
semanais de servigos técnicos, com profissionais devidamente treinados e habilitados para
executar o atendimento.

21.4.4. As despesas dos profissionais durante a prestacéo de servigos “in loco” com alimentacdo
e hospedagem serdo de responsabilidade do municipio de Trés Barras do Parana.

21.4.5. As despesas durante viagens a servico do Municipio serdo ressarcidas mediante
apresentacao de nota fiscal e/ou recibo.

22. PAGAMENTO
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22.1. O pagamento sera efetuado mensalmente em até 30 (trinta) dias apés a apresentacdo da nota
fiscal, a qual devera ser emitida e entregue no departamento financeiro até o 5° (quinto) dia util ao do
més subsequente da prestagdo dos servicos, acompanhada dos seguintes documentos:

a) Atestado de recebimento do 6rgéo solicitante;
b) Comprovacdo da regularidade fiscal com a apresentacdo dos documentos requeridos nas
alineas “b” a “f” do subitem 8.5.2 deste Edital.

22.2. Os pagamentos serdo efetuados preferencialmente por meios eletrénicos ofertados pelo
sistema bancario, na forma de avisos de crédito, ordens bancdarias ou transferéncias
eletrénicas, disponibilizados pelas Instituicdes Financeiras, em que fique identificada a sua
destinacdo e, no caso de pagamento, o credor, devendo este ser obrigatoriamente o prestador
de servigcos contratado (IN n° 89/2013 — TCE/PR).

22.3. O municipio de Trés Barras do Parana podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizac¢des devidas pelo fornecedor.

22.4. O pagamento efetuado ndo isentara o fornecedor das responsabilidades decorrentes do
fornecimento.

22.5. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pelo
Municipio, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuragdo se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que o0s juros de mora serao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicacdo da seguinte formula:
EM= IXNxVP, onde:
EM= Encargos Moratérios devidos;
I= Indice de Compensacdo Financeira = 0,00016438, computado com base na formula
I=[(TX/100)/365];
N= NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento; e,
VP= Valor da prestacdo em atraso.
23. OBRIGACOES DAS PARTES
23.1. Sédo obrigagcbes do municipio de Trés Barras do Parana

23.1.1. Permitir o acesso de funcionarios do fornecedor as suas dependéncias, para a execugao
do objeto e a entrega das Notas Fiscais/Faturas;

23.1.2. Prestar as informacgdes, disponibilizar documentos e os esclarecimentos atinentes ao
fornecimento que venham a ser solicitados pelos empregados do fornecedor;

23.1.3. Impedir que terceiros executem o fornecimento objeto deste Pregéao;

23.1.4. Efetuar o pagamento devido pelo fornecimento do(s) servi¢o(s), desde que cumpridas
todas as exigéncias deste Edital e de seus Anexos e do Contrato;

23.1.5. Comunicar oficialmente ao fornecedor quaisquer falhas ocorridas, consideradas de
natureza grave durante a execuc¢do do fornecimento.

23.1.6. Solicitar o(s) servico(s);

23.1.7. Verificacdo das quantidades e qualidade do(s) servi¢o(s) entregues;
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23.1.8. Fiscalizar a correta execucédo do cumprimento do objeto.

23.1.9. Efetuar o pagamento das despesas dos profissionais durante o periodo em que se
encontrem prestando 0s servigos.

23.2. Sao obrigacbes do Fornecedor.
23.2.1. Ser responsavel, em relagédo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes
do servico, tais como salarios, taxas, impostos e contribuicdes, indenizacfes, e outras que

porventura venham a ser criadas e exigidas pela legislagéao;

23.2.2. Dispor de sistema, da quantidade de equipamentos e profissional(is) habilitado(s) para
executar o objeto ora licitado;

23.2.3. Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitacao;

23.2.4. Garantir a qualidade do(s) servico(s), obrigando-se a repor aquele que for entregue em
desacordo com o apresentado na proposta;

23.2.5. Comunicar por escrito ao Municipio de Trés Barras do Parana qualquer anormalidade de
carater urgente e prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

23.2.6. Entregar o(s) servico(s) no prazo e formas ajustados;

23.2.7. Entregar o(s) servi¢o(s), conforme solicitacdo da Secretaria competente, do Municipio de
Trés Barras do Parana.

23.2.8. Indicar o responséavel por representa-la na execugdo do Contrato, assim como a(s)
pessoa(s) que, na auséncia do responsavel, podera(ao) substitui-lo(s);

23.2.9. Executar diretamente o Contrato, sem transferéncia de responsabilidades ou
subcontrata¢des nao autorizadas pelo Municipio;

23.2.10. Ser responséavel por danos causados diretamente ao Municipio de Trés Barras do
Parana ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucédo do objeto;

23.2.11. Ser responsavel por quaisquer danos causados diretamente aos bens de propriedade
do Municipio de Trés Barras do Parana, ou bens de terceiros, quando estes tenham sido
ocasionados por seus empregados durante a execucgdo do objeto.

23.2.12. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Municipio de Trés Barras
do Parana, obrigando-se a atender, de imediato, todas as reclamacdes a respeito da qualidade
dos servicos;

23.2.13. Comunicar por escrito ao Municipio de Trés Barras do Parana qualquer anormalidade
de caréater urgente e prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

23.3. Adicionalmente, o fornecedor devera:
23.3.1. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos na legislacao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria,
vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o Municipio de
Trés Barras do Parana.

23.3.2. Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
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estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da
espécie, forem vitimas os seus empregados quando da execugdo do objeto licitado ou em
conexao com ela, ainda que acontecido em dependéncia do Municipio de Trés Barras do
Parang;

23.3.3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas
ao fornecimento do objeto licitado, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexdo ou
continéncia; e,

23.3.4. Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
adjudicacao do objeto deste Pregéo.

23.4. A inadimpléncia do fornecedor, com referéncia aos encargos estabelecidos no subitem 23.3,
ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento ao Municipio de Trés Barras do Parana, nem
podera onerar o objeto deste Edital, razdo pela qual o fornecedor signatario do Contrato renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a Municipio de Trés
Barras do Parana.

23.5. Deveré o fornecedor observar, ainda, o seguinte:

23.5.1. E expressamente proibida a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal
do Municipio de Trés Barras do Parand, ou que nela ocupe cargo de confianca, durante a
vigéncia do Contrato;

23.5.2. E expressamente proibida, também, a veiculacdo de publicidade acerca do Contrato,
salvo se houver prévia autoriza¢do do Municipio de Catanduvas.

23.5.3. E vedada a subcontratacdo de outra empresa para a execucdo do objeto deste Edital.
24. ALTERACAO CONTRATUAL

24.1. Qualquer alteracdo que se faca necesséria, podera ser realizada desde que de acordo com a
legislacdo e mediante o correspondente termo de aditamento ao Contrato.

24.2. A contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, os acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessarios, nos termos do disposto no art. 65, 810 da Lei Federal n®
8.666/93.

25. DA FRAUDE E DA CORRUPCAO

25.1. Os licitantes devem observar e o contratado deve observar e fazer observar, por seus
fornecedores e subcontratados, se admitida subcontrata¢éo, o mais alto padrao de ética durante todo
0 processo de licitacdo, de contratacéo e de execucéo do objeto contratual.

I) Para os propositos deste item, definem-se as seguintes praticas:

a) “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo de servidor publico no processo de
licitagdo ou na execuc¢édo de contrato;

b) “pratica fraudulenta”: a falsificagcdo ou omissao dos fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitacdo ou de execucédo de contrato;

c) “pratica colusiva”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,
com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do érgéo licitador, visando
estabelecer precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

d) “pratica coercitiva”. causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo

19/46



licitatério ou afetar a execucgéo do contrato.

e) “pratica obstrutiva”: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspeg¢des ou
fazer declaracdes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o
objetivo de impedir materialmente a apuracdo de alegacbes de pratica prevista nas
clausulas deste Edital; (ii) atos cuja intencéo seja impedir materialmente o exercicio do
direito de o organismo financeiro multilateral promover inspecéo.

Il - Na hip6tese de financiamento, parcial ou integral, por organismo financeiro multilateral,
mediante adiantamento ou reembolso, este organismo impora sancao sobre uma empresa ou
pessoa fisica, inclusive declarando-a inelegivel, indefinidamente ou por prazo determinado, para
a outorga de contratos financiados pelo organismo se, em qualguer momento, constatar o
envolvimento da empresa, diretamente ou por meio de um agente, em praticas corruptas,
fraudulentas, colusivas, coercitivas ou obstrutivas ao participar da licitacdo ou da execug¢do um
contrato financiado pelo organismo.

Il - Considerando os propdsitos das clausulas acima, o licitante vencedor, como condi¢éo para a
contratacdo, devera concordar e autorizar que, na hipétese de o contrato vir a ser financiado, em
parte ou integralmente, por organismo financeiro multilateral, mediante adiantamento ou
reembolso, permitird que o organismo financeiro e/ou pessoas por ele formalmente indicadas
possam inspecionar o local de execucédo do contrato e todos os documentos, contas e registros
relacionados a licitagéo e & execug¢édo do contrato.
26. PENALIDADES
26.1. O fornecedor esta sujeito as seguintes penalidades:

26.1.1. Pagamento de multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor total do Contrato, por dia de
atraso e/ou por descumprimento de obriga¢fes fixadas neste Edital e em seus Anexos, sendo
que a multa tem de ser recolhida pelo fornecedor no prazo méximo de 15 (quinze) dias, contados
da comunicagédo pelo Municipio de Trés Barras do Parana.
26.1.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Pregéo, a:

26.1.2.1. Adverténcia;

26.1.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de

inexecucdo total do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da

comunicacao oficial;
26.1.3. Impedimento de licitar e de contratar com a Administracéo Publica, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, se:

26.1.3.1. Deixar de assinar o Contrato;

26.1.3.2. Ensejar o retardamento da execucéo do objeto deste Pregéo;

26.1.3.3. Nao mantiver a proposta, injustificadamente;

26.1.3.4. Comportar-se de modo inidéneo;

26.1.3.5. Fizer declaracdo falsa;

26.1.3.6. Cometer fraude fiscal;
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26.1.3.7. Falhar ou fraudar na execucédo do Contrato.

26.2. Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito pela
Administracéo Publica, o fornecedor ficara isento das penalidades.

26.3. As sancdes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica
poderdo ser aplicadas ao fornecedor juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.

27. CANCELAMENTO DO CONTRATO

27.1. O cancelamento do Contrato podera ser formalizado, de pleno direito, nas hipéteses a seguir
indicadas, precedidas sempre, porém, do oferecimento de prazo de 10 (dez) dias Uteis para o
exercicio do contraditério e da ampla defesa.

27.2. O Contrato podera ser cancelado pelo 6rgdo responsavel quando o contratado:
27.2.1. Descumprir as condi¢des constantes neste Edital, em seus Anexos e no proprio Contrato;

27.2.2. Recusar-se a celebrar o Contrato ou ndo retirar o instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracédo, sem justificativa aceitavel;

27.2.3. For declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administracdo, nos termos do
artigo 87, inciso 1V, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

27.2.4. For impedido de licitar e contratar com a Administracdo nos termos do artigo 7° da Lei
Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002.

27.3. A autoridade competente podera revogar a licitagdo em face de razdes de interesse publico,
derivado de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de qualquer pessoa, mediante
ato escrito e fundamentado.

27.3.1. A anulagéo do procedimento licitatério induz & do Contrato.

27.3.2. Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do Contrato.

27.4. A comunicacdo do cancelamento do Contrato devera ser feita pessoalmente, ou entdo por
correspondéncia com aviso de recebimento, juntando o comprovante aos autos.

27.4.1. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da empresa, a comunicagao
serdq feita por meio do Diario Oficial ou Jornal de Grande circulagdo, por duas vezes
consecutivas, considerando cancelado o contrato a contar da Gltima publicacéo.

27.5. Independentemente das previsdes retro indicadas, o fornecedor podera solicitar o cancelamento
do Contrato na ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucdo
contratual, decorrente de caso fortuito ou de for¢ca maior devidamente comprovado.
27.5.1. Ocorrendo a hipotese prevista no subitem 27.5, a solicitacdo de cancelamento do
fornecedor devera ser formulada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sendo facultada
ao Municipio de Trés Barras do Parana a aplicagcao das penalidades previstas no Edital.

28. DO FORO

21/46



28.1. Para dirimir controvérsia decorrente deste certame, o Foro competente € o da Comarca da
cidade de Catanduvas/PR, excluido qualquer outro.

29. ANEXOS DO EDITAL
29.1. Fazem parte integrante deste Edital os seguintes anexos:

a) Anexo | - Modelo da Proposta de Precos;

b) Anexo Il — Modelo de Declaracdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacéo;
¢) Anexo lll — Modelo de Declaragédo de Nao Utilizacdo de Trabalho de Menor;

d) Anexo IV — Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo Para Licitar;
e) Anexo V - Minuta de Contrato;

f) Anexo VI - Termo de Referéncia;

g) Anexo VIl — Modelo de Termo de Credenciamento;

h) Anexo VIl — Roteiro para elaboracdo de proposta eletrdnica.

Trés Barras do Parana, 22 de fevereiro de 2021.

GERSO FRANCISCO GUSSO
Prefeito Municipal
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A

ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Pregoeira do Municipio de Trés Barras do Parana
PREGAO PRESENCIAL N° 09/2021.
Abertura: 08 DE MARCO DE 2021, as 9h.

A empresa (RAZAO SOCIAL COMPLETA), inscrita no CNPJ/MF n® XX.XXX.XXX/XXXX-XX,
(ENDERECO COMPLETO), através desta, vem apresentar a proposta comercial relativa a licitagao
modalidade PREGAO PRESENCIAL N° 09/2021, objetivando fornecer os itens abaixo cotados,
conforme especificagcdes e anexos que fazem parte do referido edital:

técnica nas Aareas administrativas, contdbeis e
planejamento, na elaboracéo e apresentacdo dos servicos
de prestacdo de contas, elaboracdo de atos
administrativos tais como portarias, decretos, projetos de
lei, defesas e consultas administrativas junto ao TCE —
Tribunal de Contas do Estado do Parana, Ministérios
Federais, Caixa Econdmica Federal e demais 6rgéos da
administracdo Estadual e Federal, revisdo e aprovagdo do
Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO) e Lei Orcamentaria (LOA), elaboragdo e
apresentacao de Audiéncias Publicas, acompanhamento e
elaboragdo de processos para capacidade de
endividamento, acompanhamento da liberagcdo e execugéo
de emendas parlamentares, correspondéncia relacionada
a area econdmica do Municipio, acompanhamento do
Prefeito juntos aos Orgdos federais e estaduais,
acompanhamento dos documentos relacionado aos atos
de pessoal, acompanhamento, elaboracgéo e
assessoramento de documentos nos processos licitatorios,
assessoramento no trdmite de Concursos Publicos e
Testes Seletivos, acompanhamentos nos cumprimentos
dos indices definidos em lei, em especial despesa com
pessoal, gasto com educagdo, saude, publicidade e
recursos vinculados, controle de gastos e receitas para
evitar déficit orgcamentario e financeiro, devendo ser
contemplado o trabalho de 02 (dois) profissionais para
carga horaria semanal presencial de 16 (dezesseis) horas
no Pag¢o Municipal, cada um, com experiéncia na area de
gestdo publica comprovada através de atestado(s) de
capacidade técnica-profissional, bem como atendimento e
orientagdo a distancia seja por telefone, e-mail, whatsapp
ou outros meios disponiveis, de modo a atender e orientar
todas as Secretarias do Municipio de acordo com a
necessidade administrativa das mesmas

ITEM | QTDE | UNID. DESCRICAO DOS SERVIGCOS VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
01 12 Valor | Contratacdo de empresa para consultoria e assessoria
Mensal

Valor Total por Extenso:

Condicdes de Pagamento: Conforme edital.

Validade da Proposta: de 60 dias.

Valor maximo da licitacdo: R$ 228.000,00 (duzentos e vinte e oito mil reais).

Cumpre-nos, ainda informar-lhes, que examinamos os documentos da licitagcdo, inteirando-nos
dos mesmos para elaboracéo da presente proposta. E em consonéancia aos referidos documentos,
declaramos:
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a) Que estamos cientes e concordamos com os termos do Edital em epigrafe e das clausulas da
minuta do contrato em anexo;

b) Que nos pregos apresentados ja estdo contemplados todos os impostos e/ou descontos ou
vantagens e despesas (inclusive sistemas) para a execu¢éo dos servicos.

Obs.: O preenchimento do presente anexo acarretard a conformidade da proposta da licitante com
todas as caracteristicas do objeto e exigéncias constantes no edital (se acaso a empresa licitante
apresentar a proposta impressa através do sistema kit proposta fornecido pelo Municipio as
declaracfes neste anexo terdo validade independente de transcricdo na mesma).

Local e data.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Carimbo e Assinatura
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

A

Pregoeira do Municipio de Trés Barras do Parana
PREGAO PRESENCIAL N° 09/2021.

Abertura: 08 DE MARCO DE 2021, as 9h.

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

(RAZAO SOCIAL COMPLETA), inscrita no CNPJ/MF n® XX XXX.XXX/XXXX-XX,
sediada (ENDERECO COMPLETO), declara para fins de participagdo no Pregdo Presencial N°

09/2021, e sob as penas da Lei, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo previstos em
seu edital, conforme previsto no artigo 42, inciso VII, da Lei n°® 10.520, de 17 de novembro de 2002.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente declaracéo.

Local e data.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Carimbo e Assinatura
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ANEXO Ill - MODELO DE DECLARAGCAO DE NAO UTILIZAGAO DE TRABALHO DE MENOR

A

Pregoeira do Municipio de Trés Barras do Parana
PREGAO PRESENCIAL N° 09/2021.

DECLARAGAO DE NAO UTILIZACAO DE TRABALHO DE MENOR

(RAZAO SOCIAL COMPLETA), inscrita no CNPJ/MF n® XX XXX XXX/XXXX-XX,
sediada (ENDERECO COMPLETO), declara sob as penas da Lei, e para os fins previstos no artigo

27, inciso V, da Lei n°® 8.666/93, que cumpre o disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo
Federal, ou seja, ndo tem em seus quadros menores de 18 (dezoito) anos executando trabalho

noturno, insalubre ou perigoso, ou menores de 16 (dezesseis) anos executando qualquer trabalho,
salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

A empresa esté ciente de que o descumprimento do disposto acima, durante a vigéncia
do contrato, acarretara a sua rescisao.

Local e data.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Carimbo e Assinatura
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA
LICITAR

A
Pregoeira do Municipio de Trés Barras do Parana
PREGAO PRESENCIAL N° 09/2021.

DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA LICITAR

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), inscrita no CNPJ/MF n° XX.XXX.XXX/XXXX-XX,
sediada (ENDERECO COMPLETO), declara, sob as penas da Lei, que nédo foi declarada inidénea e
ndo esta impedida de participar de licitagcdo em qualquer érgéo ou entidade da Administracéo Publica,
direta ou indireta, federal, estadual ou municipal.

Declara também, que esta obrigada a informar a Contratante os fatos supervenientes
impeditivos de sua habilitagdo, quando de sua ocorréncia, conforme determina o artigo 32°, § 2°, da
Lei 8.666/93.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente declaracao.

Local e data.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Carimbo e Assinatura

27/46



ANEXO V - MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTAGAO DE SERVIGCOS N°
XXX/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 09/2021

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO
DE SERVICOS, EM REGIME DE EXECUCAO
POR PRECO GLOBAL, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE TRES BARRAS
DO PARANA E A EMPRESA (RAZAO SOCIAL
COMPLETA).

Pelo presente instrumento, o MUNICIPIO DE TRES BARRAS DO PARANA, pessoa juridica de
direito publico interno, com sede na Avenida Brasil, 245, centro, Trés Barras do Parana, Estado do
Parana, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ/MF) sob o n°® 78.121.936/0001-
68, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, abaixo assinado, Sr. HELIO KUERTEN
BRUNING, brasileiro, casado, agricultor, portador do CPF n® XXX.XXX.XXX-XX e Carteira de
Identidade n°® X.XXX.XXX-X, residente e domiciliado nesta cidade de Trés Barras do Parana/Pr,
doravante designado CONTRATANTE, de um lado e, de outro, a empresa (RAZAO SOCIAL DA
EMPRESA), pessoa juridica de direito privado, estabelecida (ENDERECO COMPLETO), inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) sob 0 n® XX XXX XXX/XXXX-XX, neste ato
representada por seus representantes legais, ao fim assinados, (QUALIFICACAO DO(A)
REPRESENTANTE LEGAL), doravante designada CONTRATADA,;

Estando as partes sujeitas as normas das Leis Federal n® 8.666/93 e 10.520/02, e suas
alteragbes subsequentes, AJUSTAM o presente CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO
DE SERVICOS, em decorréncia da Licitacdo Modalidade Pregdo Presencial n° 09/2021, mediante
as seguintes clausulas e condi¢des.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO
(art. 55, I, Lei 8666/93)

1.1. O presente contrato tem como objeto a Contratacdo de empresa para consultoria e
assessoria técnica nas areas administrativas, contabeis e planejamento, na elaboracdo e
apresentacdo dos servicos de prestacdo de contas, elaboracdo de atos administrativos tais
como portarias, decretos, projetos de lei, defesas e consultas administrativas junto ao TCE -
Tribunal de Contas do Estado do Parand, Ministérios Federais, Caixa Econdmica Federal e
demais 6rgdos da administracdo Estadual e Federal, revisdo e aprovagado do Plano Plurianual
(PPA), Lei de Diretrizes Orgamentéarias (LDO) e Lei Orcamentaria (LOA), elaboracdo e
apresentacao de Audiéncias Publicas, acompanhamento e elaboracdo de processos para
capacidade de endividamento, acompanhamento da liberacdo e execucdo de emendas
parlamentares, correspondéncia relacionada a éarea econémica do Municipio,
acompanhamento do Prefeito juntos aos 6rgados federais e estaduais, acompanhamento dos
documentos relacionado aos atos de pessoal, acompanhamento, elaboracdo e
assessoramento de documentos nos processos licitatérios, assessoramento no tramite de
Concursos Publicos e Testes Seletivos, acompanhamentos nos cumprimentos dos indices
definidos em lei, em especial despesa com pessoal, gasto com educacao, saude, publicidade e
recursos vinculados, controle de gastos e receitas para evitar déficit orcamentario e
financeiro.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os servi¢os deverdo atender rigorosamente as exigéncias constantes
no Termo de Referencia.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA devera efetuar a entrega nos prazos determinados no
Edital do Preg&o Presencial n® 09/2021.
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PARAGRAFO TERCEIRO - Os servicos deverdo ser entregues em estrita obediéncia ao presente
Contrato, devendo ser observadas integral e rigorosamente as necessidades da CONTRATANTE,
assim como ao que dispde o Edital do Pregéo Presencial n°® 09/2021 e seus anexos.

PARAGRAFO QUARTO - O pagamento de quaisquer taxas ou emolumentos concernentes ao objeto
do presente contrato correra por conta exclusiva da CONTRATADA, demais encargos inerentes a
completa execucao do presente contrato.

2.1. A CONTRATADA se obriga a prestar os servicos, objeto deste Contrato,

CLAUSULA SEGUNDA — PRECO
(art. 55, IlI, Lei 8666/93)

de R$ X,XX (valor por extenso), conforme tabela abaixo:

pelo valor contratual de

ITEM | QTDE | UNID. DESCRIGCAO DOS SERVIGCOS VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
01 12 '\;/alorl Contratagcdo de empresa para consultoria e
ensal

assessoria técnica nas 4&reas administrativas,
contabeis e planejamento, na elaboracdo e
apresentacdo dos servigos de prestacdo de contas,
elaboracdo de atos administrativos tais como
portarias, decretos, projetos de lei, defesas e
consultas administrativas junto ao TCE — Tribunal de
Contas do Estado do Parand, Ministérios Federais,
Caixa Econdmica Federal e demais 6rgaos da
administracdo Estadual e Federal, revisdo e
aprovacdo do Plano Plurianual (PPA), Lei de
Diretrizes Orcamentéarias (LDO) e Lei Orgamentaria
(LOA), elaboracdo e apresentacdo de Audiéncias
Publicas, acompanhamento e elaboracdo de
processos para capacidade de endividamento,
acompanhamento da liberacdo e execucdo de
emendas parlamentares, correspondéncia
relacionada a area econbmica do Municipio,
acompanhamento do Prefeito juntos aos Orgaos
federais e estaduais, acompanhamento dos
documentos relacionado aos atos de pessoal,
acompanhamento, elaboracdo e assessoramento de

documentos nos processos licitatorios,
assessoramento no tramite de Concursos Publicos e
Testes Seletivos, acompanhamentos nos

cumprimentos dos indices definidos em lei, em
especial despesa com pessoal, gasto com educacéo,
saude, publicidade e recursos vinculados, controle
de gastos e receitas para evitar déficit orcamentario
e financeiro, devendo ser contemplado o trabalho de
02 (dois) profissionais para carga horaria semanal
presencial de 16 (dezesseis) horas no Pacgo
Municipal, cada um, com experiéncia na area de
gestdo publica comprovada através de no minimo 02
(dois) atestados de capacidade técnica, bem como
atendimento e orientacdo a distancia seja por
telefone, e-mail, whatsapp ou outros meios
disponiveis, de modo a atender e orientar todas as
Secretarias do Municipio de acordo com a
necessidade administrativa das mesmas.
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PARAGRAFO PRIMEIRO — Os precos serdo fixos, expressos em reais, limitando-se a duas casas
decimais ap0s a virgula, podendo ser reajustado anualmente pelo indice do IGPM ou outro indice
oficial que venha substitui-lo.

CLAUSULA TERCEIRA — PAGAMENTO
(art. 55, IlI, Lei 8666/93)

3.1. O pagamento sera efetuado conforme especificado no edital, mediante apresentacdo da nota
fiscal acompanhada dos seguintes documentos:

- Atestado de recebimento emitido pelo Org&o solicitante;
- Comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os recursos destinados ao pagamento do objeto de que trata o presente
contrato séo oriundos das rubricas orgamentarias:

a) 03.01.0004.122.0003.2.006.3.3.90.34.00.

PARAGRAFO SEGUNDO - As faturas deverdo ser apresentadas em 02 (Duas) vias, devidamente
regularizadas nos seus aspectos formais e legais.

PARAGRAFO TERCEIRO - Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das responsabilidades
assumidas na forma deste contrato, quaisquer que sejam, nem implicar4 na aprovacédo definitiva dos
servigos executados.

PARAGRAFO QUARTO - Os pagamentos serdo realizados através de transferéncia bancéaria,
exclusivamente para a conta corrente da CONTRATADA.

PARAGRAFO QUINTO - Caso se verifique erro na fatura, o pagamento sera sustado até que as
providéncias pertinentes tenham sido tomadas por parte da CONTRATADA.

PARAGRAFO SEXTO - As faturas deverdo ser entregues na sede da CONTRATANTE, no endereco
descrito no predmbulo deste contrato, durante o horario de expediente.

CLAUSULA QUARTA — DA EXECUCAO, PRAZO DE ENTREGA E VIGENCIA
(art. 55, IV, Lei 8666/93)

4.1. O objeto tem como regime de execucdo indireta, empreitada por preco global, e sera executado
pela CONTRATADA de acordo com o Termo de Referéncia (ANEXO VI).

4.2. O prazo de entrega sdo os mesmos definidos no edital do Pregéo Presencial n° 09/2021.
4.3. A vigéncia do presente contrato é de 12 (doze) meses iniciando a partir da assinatura do mesmao.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os prazos contidos nesta clausula poderdo ser prorrogados,
devidamente justificados e fundamentados, conforme Artigo 57 da Lei 8666/93.

CLAUSULA QUINTA - ENCARGOS DO CONTRATANTE

5.1. A CONTRATANTE se obriga, adicionalmente os encargos descritos no Edital Pregédo Presencial
n°® 09/2021, os encargos a seguir:

a) Promover, através de seu representante legal ou servidor designado, o acompanhamento e a
fiscalizac&do do fornecimento dos servi¢cos sob todos os aspectos, especialmente em relacio
aos quantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio quaisquer indicios e falhas

30/46



b)

<)
d)

f)

detectadas, comunicando imediatamente a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos
que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte daquela;

Efetuar o pagamento & CONTRATADA no prazo estabelecido neste Contrato, de acordo com
o fornecimento, mediante apresentacdo de Nota Fiscal;

Zelar para que sejam cumpridas as obrigacBes assumidas pela CONTRATADA, bem como
sejam mantidas todas as condi¢Bes de habilitagdo e qualificagcéo exigidas na licitagao;

Dar condicdes para que a CONTRATADA execute fielmente e com qualidade o fornecimento
dos bens objeto deste contrato.

Efetuar o pagamento das despesas dos profissionais durante a prestacdo de servicos “in
loco” com alimentacéo e hospedagem.

Ressarcir ao prestador dos servicos despesas decorrentes de viagens a servigo do Municipio
mediante apresentacao de nota fiscal e/ou recibo.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A CONTRATADA se obriga, adicionalmente os encargos descritos no Edital Pregédo Presencial n°
09/2021, os encargos a seguir:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

Executar e cumprir fielmente o Contrato em estrita conformidade com todas as disposi¢coes
contidas no Edital e seus Anexos referentes ao Pregdo Presencial n°® 09/2021;

Possuir quantitativos suficiente para atender as necessidades da CONTRATANTE a partir da
data de assinatura deste Contrato, de forma regular sem interrupc¢des, observando todas as
normas especificas da legislacéo vigente com referencia a execu¢éo do objeto;

N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente Contrato, sem a prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE;

Manter, durante toda a execuc¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigac8es por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

Comprovar, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a quitacdo das obrigacbes
trabalhistas, previdenciaria, tributérias e fiscais, como condicdo a percep¢do do valor
faturado;

Enviar a CONTRATANTE Nota Fiscal com a discriminagao do fornecimento realizado;

A CONTRATADA devera apresentar-se sempre que a CONTRATANTE convocar;

A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, 0s
acréscimos ou supressodes que se fizerem necessarios, nos termos do disposto no art. 65,
810 da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - DA FRAUDE E DA CORRUPCAO

7.1. A CONTRATADA deve observar e fazer observar, por seus fornecedores e subcontratados, se
admitida subcontratacdo, o mais alto padrdo de ética durante todo o processo de licitacdo, de
contratacdo e de execucéo do objeto contratual.

1)

Para os propésitos deste item, definem-se as seguintes praticas:

a) “prética corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo de servidor publico no processo de licitacao
ou na execucao de contrato;

b) “préatica fraudulenta”: a falsificagdo ou omissado dos fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitacdo ou de execucédo de contrato;

c) “pratica colusiva”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,
com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgéo licitador, visando
estabelecer precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

d) “pratica coercitiva”. causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo licitatorio
ou afetar a execuc¢édo do contrato.

31/46



e) “pratica obstrutiva”: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspeg¢des ou
fazer declaragfes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o
objetivo de impedir materialmente a apuracdo de alegacbes de pratica prevista nas
clausulas deste Contrato e do Edital do Pregao Presencial n® 09/2021; (ii) atos cuja intengéo
seja impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral
promover inspegéo.

Il - Na hip6tese de financiamento, parcial ou integral, por organismo financeiro multilateral,
mediante adiantamento ou reembolso, este organismo impora sancao sobre uma empresa ou
pessoa fisica, inclusive declarando-a inelegivel, indefinidamente ou por prazo determinado, para
a outorga de contratos financiados pelo organismo se, em qualguer momento, constatar o
envolvimento da empresa, diretamente ou por meio de um agente, em praticas corruptas,
fraudulentas, colusivas, coercitivas ou obstrutivas ao participar da licitacdo ou da execug¢do um
contrato financiado pelo organismo.

Il - Considerando os propdsitos das clausulas acima, o licitante vencedor, como condi¢éo para a
contratacdo, devera concordar e autorizar que, na hipétese de o contrato vir a ser financiado, em
parte ou integralmente, por organismo financeiro multilateral, mediante adiantamento ou
reembolso, permitird que o organismo financeiro e/ou pessoas por ele formalmente indicadas
possam inspecionar o local de execucédo do contrato e todos os documentos, contas e registros
relacionados a licitagdo e a execug¢édo do contrato.

CLAUSULA OITAVA — PENALIDADES
(art. 55, VII, Lei 8666/93)

8.1. A CONTRATADA, total ou parcialmente inadimplente, serdo aplicadas as sancdes legais, a
saber:

a) Adverténcia;

b) Multa administrativa, graduavel conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo, em seu
total, o equivalente a 10% (dez por cento) do valor do contrato, cumulavel com as demais
sancoes;

c) Se, no término do prazo contratual os servigcos/entregas ndo estiverem concluidos, sera
aplicada a CONTRATADA por dia de atraso, a multa de 0,5% (meio por cento). Para o
célculo dos dias de atraso serdo considerados os abonos homologados.

d) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

e) Declaracao de inidoneidade para licitar, e contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao,
na forma da lei, perante a autoridade que aplicou a penalidade.

CLAUSULA NONA - RESCISAO
(art. 55, VIl e IX, Lei 8666/93)

9.1. O presente contrato podera ser rescindido de pleno direito, independentemente de notificacdo
Judicial, nas seguintes hipoteses:

a) Infrigéncia de qualquer obrigacao ajustada;

b) Liquidagdo amigavel ou judicial, concordata ou faléncia da CONTRATADA.

c) Se a CONTRATADA, sem previa autorizacdo da CONTRATANTE, transferir, caucionar ou
transacionar qualquer direito decorrente deste contrato.

d) E os demais mencionados no Artigo 77 da Lei n° 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - No caso da CONTRATANTE precisar recorrer a via Judicial para
rescindir o presente contrato, ficarh a CONTRATADA sujeita a multa convencional de 10% (dez por
cento) do valor do contrato, além das perdas e danos, custas processuais e honorarios advocaticios,
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estes fixados em 20% (vinte por cento) do valor do contrato.
CLAUSULA DECIMA - DISPOSICOES GERAIS
10.1. Ao presente contrato se aplicam as seguintes disposicdes gerais:

a) Nenhum servico fora do contratado poderda ser realizado, ainda que em carater
extraordinario, sem a prévia e expressa autorizacdo da CONTRATANTE.

b) Rescindido o contrato em razdo do inadimplemento de obrigagbes da CONTRATADA,
esta ficard impedida de participar de novos contratos com a CONTRATANTE, além das
penalidades previstas no Artigo n° 87 da Lei 8.666/93.

c¢) A CONTRATADA assume exclusiva responsabilidade pelo cumprimento de todas as
obrigacdes decorrentes da execucdo deste contrato, sejam de natureza trabalhista,
previdenciaria, comercial, civil ou fiscal, inexistindo solidariedade do MUNICIPIO
relativamente a esses encargos, inclusive os que eventualmente advirem de prejuizos
causados a terceiros.

d) A CONTRATADA nao podera durante a vigéncia do contrato, descumprir 0 que
estabelece o inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAO

11.1. A CONTRATANTE, através da Secretaria Municipal de Saude, exercera ampla, irrestrita e
permanente fiscalizagéo sobre a execug¢éo do presente contrato.

11.2. A CONTRATADA declara aceitar integralmente todos os métodos e processos de inspecéo,
verificac&o e controle a serem adotados pela CONTRATANTE.

11.3. A existéncia e atuacdo da fiscalizagio da CONTRATANTE em nada restringem as
responsabilidades Unicas, integrais e exclusivas da CONTRATADA, no que concerne ao objeto deste
contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PARTES INTEGRANTES

12.1. As condicbes estabelecidas no PREGAO PRESENCIAL n° 09/2021 e na proposta apresentada
pela empresa ora CONTRATADA, sédo partes integrantes deste instrumento, independentemente de
transcricéo.

PARAGRAFO UNICO - Serdo incorporados a este contrato, mediante termos aditivos quaisquer
modificacdes que venham a ser necessarios durante a sua vigéncia, decorrentes das obrigacdes
assumidas pela CONTRATANTE e CONTRATADA, tais como a prorrogacdo de prazos e normas
gerais de servicos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - SUCESSAO E FORO
(art. 55, § 2°, Lei 8666/93)

13.1. As partes firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca
de 02 (duas) testemunhas abaixo, obrigando-se por si e seus sucessores, ao fiel cumprimento do que
ora ficou ajustado, elegendo para Foro do mesmo a Comarca de Catanduvas, Estado do Parana,
ndo obstante qualquer mudanca de domicilio da CONTRATADA, que em razao disso é obrigada a
manter um representante com plenos poderes para receber notificagdes, citacdo inicial e outras em
direito permitidas.

Local e data.

MUNICIPIO DE TRES BARRAS DO PARANA
HELIO KUERTEN BRUNING
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Prefeito Municipal
CONTRATANTE

Testemunhas:

Nome:
CPF:

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
Cargo do Representante Legal
CONTRATADA

Nome:
CPF:
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ANEXO VI - TERMO DE REFERENCIA
1. INTRODUGAO E BASE LEGAL

1.1. A elaboracéo deste Termo de Referéncia foi realizada de acordo com o estabelecido nos incisos |
e Il do artigo 8° e no inciso Il, do artigo 21, do Decreto n° 3.555, de 08.08.2000, publicado no DOU de
09.08.2000 e ditames da Lei Federal 10.520/2002 e Lei Federal 8.666/93.

2. NECESSIDADES E OBJETIVOS

2.1. O Municipio de Trés Barras do Parand possui hoje aproximadamente 500 (quinhentos)
servidores publicos, distribuidos entre cargos efetivos e de livre nomeacéo, os quais devem pautar
suas atividades dentro da legislacéo vigente, de modo a cumprir a fung&o publica da melhor maneira
possivel.

2.2. Os Convénios, Programas e leis que regem a funcao publica, necessitam de um conhecimento
especifico em sua aplicagdo, pois sdo parte fundamental para a realizagdo de uma boa gestdo
publica, de modo que a atuacdo dos gestores e servidores ocorram de maneira preventiva quanto a
administracdo de servigcos e recursos publicos.

2.3. Para tanto, a Secretaria Municipal de Administracdo necessita realizar contratacdo de empresa
prestadora de servi¢cos para consultoria e assessoria das diversas Secretarias e Divisfes, de modo a
orientar, planejar e treinar os servidores dentro das normas vigentes na administracao publica.

3. DO OBJETO

3.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratacdo de empresa para consultoria e
assessoria técnica nas areas administrativas, contabeis e planejamento, na elaboracdo e
apresentacdo dos servicos de prestacdo de contas, elaboracdo de atos administrativos tais como
portarias, decretos, projetos de lei, defesas e consultas administrativas junto ao TCE — Tribunal de
Contas do Estado do Parana, Ministérios Federais, Caixa Econémica Federal e demais érgaos da
administracdo Estadual e Federal, revisdo e aprovacdo do Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orcamentérias (LDO) e Lei Orgcamentaria (LOA), elaboracao e apresentacdo de Audiéncias Publicas,
acompanhamento e elaboragéo de processos para capacidade de endividamento, acompanhamento
da liberac@o e execugdo de emendas parlamentares, correspondéncia relacionada & area econémica
do Municipio, acompanhamento do Prefeito juntos aos érgaos federais e estaduais, acompanhamento
dos documentos relacionado aos atos de pessoal, acompanhamento, elaboracdo e assessoramento
de documentos nos processos licitatérios, assessoramento no trdmite de Concursos Publicos e
Testes Seletivos, acompanhamentos nos cumprimentos dos indices definidos em lei, em especial
despesa com pessoal, gasto com educacdo, saude, publicidade e recursos vinculados, controle de
gastos e receitas para evitar déficit orcamentario e financeiro, devendo ser contemplado o trabalho de
02 (dois) profissionais para carga horaria semanal presencial de 16 (dezesseis) horas no Pago
Municipal, cada um, com experiéncia na area de gestdo publica comprovada através de atestado(s)
de capacidade técnica-profissional, bem como atendimento e orientagdo a distancia seja por telefone,
e-mail, whatsapp ou outros meios disponiveis, de modo a atender e orientar todas as Secretarias do
Municipio de acordo com a necessidade administrativa das mesmas.

3.2. Da aplicagéo da Lei Complementar n°® 123/2006 e atualiza¢des posteriores

3.2.1. Visto que o item do objeto ndo se trata de item divisivel e seu valor ser acima de R$
80.000,00 (Oitenta mil reais), o item é de ampla concorréncia onde todas as empresas
interessadas, independentemente do seu enquadramento, poder&o cotar os precos de todos os
itens do objeto, sendo que sera estendida as microempresas e/ou empresas de pequeno porte a
preferéncia na contratacdo, conforme preconiza os artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°
123/2006.
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4. CONDICOES DE ENTREGA (EXECUCAO) E PAGAMENTO

4.1. Os servicos deverdo ser prestados de acordo com o determinado pela Secretaria Municipal de
Administracéo, conforme item 9 deste Termo de Referéncia.

4.1.1. O Municipio de Trés Barras do Parana efetuara a solicitacdo dos servicos formal ou
verbalmente, devendo a contratada executar os servigos imediatamente apés o recebimento.

4.2. Independentemente da aceitacdo, a adjudicataria garantira a qualidade dos servigos obrigando-
se a repor aquele que apresentar defeito ou for entregue em desacordo com 0 apresentado na
proposta.

4.3. O licitante vencedor ficard obrigado a trocar as suas expensas 0 servigo que vier a ser recusado
sendo que o ato de recebimento ndo importara sua aceitacao.

4.4. Correrdo por conta da contratante as despesas com alimentacdo e hospedagem dos
profissionais prestadores dos servigos durante a execucdo semanal dos mesmos, bem como o
ressarcimento de despesas de viagens de interesse deste Municipio

4.5. Independentemente da aceitacdo, a adjudicataria garantird a qualidade dos servi¢os prestados,
obrigando-se a refazé-lo, caso apresente defeito ou for entregue em desacordo com o apresentado
na proposta. O recebimento ndo exclui a responsabilidade civil, nem ético-profissional estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

4.6. Correrdo por conta da contratada as demais despesas, incluido tributos e encargos trabalhistas e
previdenciarios.

4.7. Para o bom andamento dos servigos, a prestadora deverd manter durante a prestacdo dos
servigos, agentes em nimero suficiente para atender a demanda do Municipio;

4.8. A Administracdo Municipal manterd um servidor designado para fiscalizagdo dos servigos objeto
deste Edital, o qual devera comunicar a Administracao caso estejam ocorrendo desidia na prestacéo
dos servicos licitados.

4.9. Os pagamentos serdo efetuados conforme a execug¢do dos servicos, em até 15 (quinze) dias da
apresentacdo da nota fiscal, a qual devera ser emitida e entregue no Departamento Financeiro até o
5° (quinto) dia Gtil da prestacdo dos servi¢os.
4.10. Para ser realizados os pagamentos descritos no item 22.1, apés a entrega dos servigos e
conferéncia da quantidade e qualidade pelo Orgdo competente da Administracdo, a base dos precos
apresentados na proposta, o fornecedor devera apresentar juntamente com a nota fiscal relativa aos
servicos realizados, 0s seguintes documentos:

4.10.1. Certiddo de regularidade previdenciaria;

4.10.2. Certificado de Regularidade do FGTS.

4.11. O municipio de Trés Barras do Parana podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indeniza¢des devidas pelo prestador de servigo.

4.12. O pagamento efetuado ndo isentard o fornecedor das responsabilidades decorrentes da
prestacéo de servico.

5. DO LOCAL DA REALIZACAO DOS SERVICOS
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5.1. A empresa prestadora dos servicos executara suas atividades na Prefeitura Municipal de Trés
Barras do Parana, bem como via Whatsapp, e-malil, telefone, ou qualquer outro meio de comunicagéo
disponivel e que a administracéo faca uso, conforme designagédo da mesma, mediante solicitagao.

6. CUSTOS COM IMPOSTOS E TAXAS
6.1. Os custos com impostos e taxas serdo de responsabilidade da(s) empresa(s) vencedora(s).

7. PRAZO DE CONTRATACAO

7.1. O prazo de contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato e podera ser
prorrogado, devidamente justificado e fundamentado, conforme Artigo 57 da Lei 8.666/93.

8. DO QUANTITATIVO E VALOR MAXIMO DOS ITENS

8.1. Com relacdo ao quantitativo, foram estimadas a quantidade e os tipos conforme determina as
normativas vigentes sobre o tema do objeto.

8.2. Quanto ao preco foram realizados orcamentos prévios, dos quais originaram-se 0S precos
médios para fixagdo do valor maximo, conforme segue:

LOTE 01 —

VALOR VALOR

ITEM | QTDE | UNIDADE DESCRICAO DOS SERVICOS UNITARIO | TOTAL

Contratacdo de empresa para consultoria e
assessoria técnica nas areas administrativas,
contabeis e planejamento, na elaboracdo e
apresentacdo dos servicos de prestacdo de
contas, elaboracdo de atos administrativos tais
como portarias, decretos, projetos de lei,
defesas e consultas administrativas junto ao
TCE - Tribunal de Contas do Estado do
Parana, Ministérios Federais, Caixa Econémica
Federal e demais oOrgdos da administragdo
Estadual e Federal, revisdo e aprovagdo do
Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orcamentérias (LDO) e Lei Orcamentéria
(LOA), elaboracdo e apresentacdo de
Audiéncias Publicas, acompanhamento e

12 Valor elaboracdo de processos para capacidade de
Meses| Mensal [endividamento, acompanhamento da liberagéo
e execucdo de emendas parlamentares,
correspondéncia relacionada a area econdémica
do Municipio, acompanhamento do Prefeito
juntos aos o6rgdos federais e estaduais,
acompanhamento dos documentos relacionado
aos atos de pessoal, acompanhamento,
elaboracdo e assessoramento de documentos
nos processos licitatérios, assessoramento no
tramite de Concursos Publicos e Testes
Seletivos, acompanhamentos nos
cumprimentos dos indices definidos em lei, em
especial despesa com pessoal, gasto com
educacdo, salde, publicidade e recursos
vinculados, controle de gastos e receitas para
evitar déficit orgamentario e financeiro, devendo

01

19.000,00 | 228.000,00
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ser contemplado o trabalho de 02 (dois)
profissionais para carga horaria semanal
presencial de 16 (dezesseis) horas no Paco
Municipal, cada um, com experiéncia na area
de gestdo publica comprovada através de no
minimo 02 (dois) atestados de capacidade
técnica, bem como atendimento e orientagédo a
distancia seja por telefone, e-mail, whatsapp ou
outros meios disponiveis, de modo a atender e
orientar todas as Secretarias do Municipio de
acordo com a necessidade administrativa das
mesmas.

8.3. Os valores de referéncia dos itens ndo poderdo ser superiores aos valores acima descritos.

8.3.1. O valor total dos itens deste Termo de Referéncia somam a importancia de R$ 228.000,00
(duzentos e vinte e oito mil reais).

8.4. A empresa licitante que apresentar os valores superiores aos valores apresentados no item 8.2
deste Termo de Referéncia sera desclassificada automaticamente do lote que se apresentar irregular,
perdendo assim o direito de participacdo da etapa de lances, independentemente se o valor do lote
estiver abaixo do valor total apresentado.

8.5. Os precos serdo fixos, expressos em reais, limitando-se a duas casas decimais apos a virgula,
podendo ser reajustado anualmente pelo indice do IPCA ou outro indice oficial que venha substitui-lo.

9. DEFINICOES E ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

9.1. As definicBes e especificagbes técnicas dos servicos a serem realizados para a prestacao de
servigos de consultoria e assessoria nas areas administrativas, contabeis e planejamento, serdo as
seguintes:

9.1.1. elaboracéo e apresentacao dos servicos de prestacédo de contas;

9.1.2. elaboracéo de atos administrativos tais como portarias, decretos, projetos de lei;

9.1.3. defesas e consultas administrativas junto ao TCE — Tribunal de Contas do Estado do
Parana, Ministérios Federais, Caixa Econbmica Federal e demais 06rgdos da
administracdo Estadual e Federal;

9.1.4. revisdo e aprovagdo do Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Or¢camentérias
(LDO) e Lei Orgamentaria (LOA);

9.1.5. elaboragédo e apresentacao de Audiéncias Publicas;

9.1.6. acompanhamento e elaboracdo de processos para capacidade de endividamento;

9.1.7. acompanhamento da liberagcdo e execucdo de emendas parlamentares;

9.1.8. correspondéncia relacionada a area econdémica do Municipio, acompanhamento do
Prefeito juntos aos 6rgaos federais e estaduais;

9.1.9. acompanhamento dos documentos relacionado aos atos de pessoal;

9.1.10. acompanhamento, elaboracdo e assessoramento de documentos nos processos
licitatérios;

9.1.11. assessoramento no trAmite de Concursos Publicos e Testes Seletivos;

9.1.12. acompanhamentos nos cumprimentos dos indices definidos em lei, em especial
despesa com pessoal, gasto com educagdo, saude, publicidade e recursos
vinculados;

9.1.13. Auxiliar no controle de gastos e receitas para evitar déficit orcamentario e financeiro;

9.1.14. Outras funcdes correlatas a gestéo publica.

9.1.15. atendimento e orientacdo a distancia seja por telefone, e-mail, whatsapp ou outros
meios disponiveis, de modo a atender e orientar todas as Secretarias do Municipio de
acordo com a necessidade administrativa das mesmas.
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9.1.16. Outras funcdes correlatas a gestéo publica.

9.2. Os agentes (técnicos) deverdo ter a postura, ética e conhecimento das normas exigidas pelos
orgaos regulamentadores da atividade.

9.3. Todos os servicos executados pela fornecedora deverdo estar rigorosamente compativel com a
legislacdo e normatizacdo relacionadas ao objeto, independente de transcricdo neste Termo de
Referéncia.

10. REQUISITOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Os servicos devem ser prestados de acordo com o0s prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

10.2. Os pregos devem estar descritos no documento fiscal de forma especificada: unitario e prego
total de acordo com o especificado neste Termo de Referéncia.

10.3. A prestadora de servico devera apresentar atestado(s) de capacidade comprovando sua
capacidade técnico-profissional na area de gestdo publica, atestado de técnico-profissional emitido
em favor dos profissionais que irdo prestar servicos ao Municipio, comprovagdo de
escolaridade/experiéncia dos mesmos, bem como comprovacao de registro de classe;

10.4. Demais condicdes relativas a prestagdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia deverédo

obedecer rigorosamente os ditames do instrumento convocatério da licitagdo, bem como da
legislagéo vigente referente ao tema, independente da sua transcri¢ao.

39/46



ANEXO VIl - MODELO DE CREDENCIAMENTO

Ao

Pregoeira do Municipio de Trés Barras do Parana
PREGAO PRESENCIAL N° 09/2021.

Abertura: 08 DE MARCO DE 2021, as 9h.

CREDENCIAMENTO PARA PARTICIPAR DA LICITACAO

Através da presente, credenciamos o(a) Sr(a) (NOME DO CREDENCIADO), portador(a) da
Cédula de Identidade n°® X.XXX.XXX-X e CPF sob n°® XXX.XXX.XXX-XX, a participar da licitacdo
instaurada pelo Municipio de Trés Barras do Parana, na modalidade PREGAO, forma PRESENCIAL,
supra referenciada, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL da empresa (RAZAO SOCIAL
COMPLETA), inscrita no CNPJ sob n® XXXXXXXX/XXXX-XX, sediada na (ENDERECO
COMPLETO), outorgando-lhe dentre outros poderes, o de formular lances verbais a proposta escrita
apresentada, quando convocado, negociar precos e, ainda, rubricar documentos, renunciar ao direito
de recurso e apresentar impugnacgdo a recursos, assinar atas, recorrer de decisdes administrativas,
termo de contrato ou retirar nota de empenho, enfim, praticar todos os atos inerentes a referida
licitag&o.

Local e Data.

PROPONENTE
Representante Legal
(Preferencialmente com firmareconhecida em Cartério)

OBS.: “A Carta Credencial devera ser entregue pelo Representante Legal da empresa proponente,
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juntamente com documento de identidade, ao Presidente da Comiss&o Julgadora, antes da abertura dos
envelopes”,
ANEXO VIII — ROTEIRO PARA ELABORACAO DE PROPOSTA ELETRONICA

O programa Cotacéo Eletrénica de Precos tém como objetivo registrar a proposta de preco oferecida
pelo proponente, identificando o representante da empresa que foi o responsavel pelo preenchimento
dos dados, bem como a geracdo destas informagBes em arquivo para envio em conjunto com a
proposta impressa que compora o envelope da proposta de precos.

O conjunto de arquivos necessarios a utilizacao séo:
e Instalador.msi;
e Processo_ano_numerodoprocesso_numerodofornecedor.kit (Note que o nome do
arquivo trds os dados: ano do processo e numero do processo, para auxiliar na
selecdo quando existir mais de uma proposta na mesma pasta).

Observacdo: E necessario que o sistema operacional Windows ja possua a instalagdo dos
complementos:

e Microsoft .NET Framework 3.5, disponivel no caminho

e Microsoft .NET Framework 4, disponivel nho caminho

1° PASSO - INSTALACAO DA COTAGCAO ELETRONICA DE PRECOS

- x|
@Qv‘ b Eemprieder > Bl (o) - Raedaih « [ 42 || PesquisorRecebido ol
Organizar +  Incluit na biblioteca = Compartilharcom »  Gravar  Nova pasta = 0 @

4% Favoritas Norme ° Data de modificas..  Tipo Tamanha
B frea de Trabalho B Instaladonmsi WA/201L 708 Pacote do Windo.. 2221 K8
i Dowrlosds ] Processo_2011 000069_0000045 kit L/12/2011 1008 Arquive KT i)
Locais
4 Bibliotecas

Execute o programa “instalador.msi”, contido no arquivo compactado enviado pelo Municipio de Trés
Barras do Parana que esta efetuando a licitagdo. ApGs o carregamento selecione a op¢éo avancar.

45! Kit Proposta = o
Selecionar Pasta de Instalagdo
0 Installer vai instalar o prosduto Kt Proposta na pasta a sequ.
Faa instalar nessa pasta, clique em "Avangar”. Para instalar em outra pasta, digite-a abaio ou
clique em " Procurar”
Pasta:
C\Pronim\Kt Propostah, Procuar,

(Espaga Necessano em|

Instalar o produto Kit Proposta para vocé mesmo ou para todos o3 que usam o computador

© {Todod

Somente ey

Conceler | [ <Vohar | [ Avangar>

Altere o caminho de instalacdo para C:\PRONIM\KIT PROPOSTA, depois escolha a op¢éo avancar
em todas as etapas.

=~
Sera criando na area de trabalho atalho com o nome de KIT PROPOSTA 5=
@

Kit Proposta
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2° PASSO - PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

a) Apods a execucdo do aplicativo Cotacao Eletrénica de Pregos, sera apresentada a tela a seguir.
Efetue a leitura do quadro de saudagfes que esta em azul.

g Cotacdo Eletrdnica de Precos

Cotacao Eletronica de Precos

Nova Cotacao de Prego

Cotagoes Iniciadas/Finalizadas

@ O

©©

. o . Tipo Identificador Ano Finalizag&o

= Iniciar Cotagdo

i —[ Proposta 2002 2011 Reaberta
—[ Proposta 2000 2011 Inconpleta
—[ Proposta 2000 2011 Fiecebida
—[ Proposta 200 2011 Incompleta

=11 Abnr Cotagdo

b) Selecione a opgéo “iniciar cotagdo” e selecione a pasta em que estd o arquivo fornecido pelo
Departamento de Licitagdes do Municipio de Trés Barras do Parana e clique em abirir.

Organizar *

& Downloads

= Locais

- Bibliotecas
G Docurmentos
[&] Imagens
JH Muisicas
E Wideos

L Computador
ﬂ-? Disca Local {C)

fi Rede

Mova pasta ==~ @

-

m

Mome Data de modificag..  Tipo
|| Processo_2011 000069_0000045.kit 1341272011 1108 Arquivo Kl'l"
4 m l 3
MNome: Processo_2011_000069_0000045.kit - [Arquivoslﬂ'l'(".}ﬂ'l’) v]
[ Ahbrir |v] l Cancelar ]
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FASE 1 — PREENCHER PROPOSTA - Serédo carregados no programa todos os lotes e itens que
compdem a licitacdo, deste modo preencha a proposta, informando para cada item em que deseja
participar o valor unitario*, a marca, o prazo de execucao e validade da proposta.

+~ Cotagdo Eletrénica de Pregos.

Prefeitura Municipal de Tupsssi

TE/ Proposta Comercial

Abrir outra
= Cotagio

[Q Imprim\r..‘]

= Preencher
[5I1  Proposta

N Earar | [
a Represenmme | ||
Legal | |

Selegdo de propostas visando Registro de Preos para: Lote 01: Material de Expediente; Lote 02: Mate...

[V_, Filkrar Itens.

Finalizar | | /. Limpar
I 3
IE Proposta « Proposta

* Cam pas Obigatéries
Pamde  valkdadeda 5
lote  Item Descricio doTtem Quantiade  Unidsde  Quantidade Valor Unitdrio ™ Marca do Item Becucio ™ Poposta™  Total por Item

1 1| Agenda Déri 2012, com az carcteristizas minimas s ssquir: form ssm0|un o]

1 2| Almofada par carimbe, n° 02 (3zull com mpa de metal * 40000 | UN i

1 3| pontador pam Bpis, reral plistio, tio excokr, com um furd®) 7900 | UN @

1 4 | Bastio sikcone, tnsrarente, tipo cob quente [arosss) pacote e 00| PCT )

1 5| Bastis siicane, tansparemte, tip cob quents fing) pacats com Bl (o]

1 5| Bobina pam Aparsiho de Fax, 21 6mmx30m, papel timico de akiF 4500 | UN (o)

1 7 | Bokina pam autentizadors, T5mms30m (uma vi) + 00| UN (o]

1 8 Bobina pam Cakubdom Eltrica, STramx30mm (uma va) cxcf 39 100 |cx o]

1 % Boracha o 40, apagadom de esci@. Materal boracha, awiica. 12500 |Cx 7

1| 10/Cadems Brachur calgrafs, capa em maths infantil ¢/ 48 faihzs smm | un (o)

1| 11 |Cadema Brochura desenho, capa em mati infantil ¢/ 48 folhas 108000 | UN )

1| 12|cadema Brachur linguagem, capa em mathia infanti cf 48 folh 10500 | UM @

1l 12 Codemo Brochug m motio infantle/ 42 £ 10000 uy o~
Fornecador: Prazo de Execugio: Validade dla Proposta: Valor Total:
Wermuth _Cia. Ltda, | ‘12 meses ‘ |12 meses ‘ ‘ R$ 0,00 ‘

Completo

1, Preencher Propasta 2, Cadastrar Representante Leqal 3, Finalizar Proposta

W Pendente

Opg¢Oes extras para o usuario

e Limpar proposta: Selecione esta acdo para limpar os dados j& cadastrados

@ Limpar ?_| Filtrar Itens...

Proposta
o Filtrar itens: Selecione esta oiiéo iara selecionar o lote/item esEecifico para cotagao:
Lote: Item:

1 1 (Y]

Concluido o preenchimento da proposta, clique em SALVAR PROPOSTA

Observacdo: E possivel salvar a proposta em preenchimento e continuar preenchendo
posteriormente.

* O campo valor unitario deve ser preenchido com valor igual ou menor que o valor
apresentado, caso seja preenchido com valor maior que o edital o item serd desclassificado pela
Comisséo de Licitacdes.

FASE 2 — CADASTRAR FORNECEDOR - Clique em Cadastrar Fornecedor
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2 Cotacio Eletrénica de Precos — =

Municipio de Catanduvas

"%/ Proposta Comercial

Abrir outra

13/201€

REGISTRO DE PREGOS PARA AQL DE MEDICAMENTC ARIA ML

= S

Imprimir..

Preencher Proposta

Prazo de Validade da
Lote  Item Descrigdo do ltem aQ i Unidade Q i * Valor Unitario ™ Marca do ltem Execugdo ~ Proposta ™ Total por tem
1 | 1 |5ado Traneximico 50 mgJ/mi (Smi) |::j|| mwlFR | sou,w| | | ‘ | ‘[
|| 2|Biurbomm¢esﬁciou9a |:j-j|| mlAMP | zmm| | | ‘ | ‘[

Cadastrar Fornecedor

T
Mome *
|
Tipo do Documento * Mimero do Documento *
|cpf v | |um.mumm
Endereco:
Estado *: Cidade * : CEP:

Preencher os campos a seguir e clique em salvar:

0 nome ou Razé&o Social Completa;
0 CPF ou CNPJ;

Enderego completo;

Selecionar o estado;

Digitar a cidade e o CEP.

FASE 3 — CADASTRAR REPRESENTANTE LEGAL - Clique em cadastrar representante legal:
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= Preenchs 37 fe r:;:lﬁ | Abrir outra
=] Fropost a_l " i = Cotagdo

5 Cotagdo Eletronica de Pregos
_ PREFEITURA MUNICIPAL DE PATO BRANCO

& Proposta Com

Cadastan
Fapresentinte

Abrir outra
b Cotagio

Cancelar

* Cam pos Obrngatorios
Home *
Tipa do Documenta * Numero do Documento * :
O ——— I
Cargo: Data da Impressio:

| | 021122011 v

1 Preencher Propasta 2, Cadastrar Representante Legal 3, Finalizar Proposta Completo
W Pendente

Preencher os campos a seguir e clique em salvar:

e 0 nome do representante legal;
e 0 CPF (ou CNPJ se for o caso) do representante legal;
e 0 cargo e a data de impresséo da proposta.

ApOs o preenchimento dos dados (itens e representante), solicitamos que seja impresso a proposta
para conferéncia e caso a mesma esteja de acordo com a vontade do proponente, a mesma sera
assinada e carimbada para posterior envio.
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FASE 4 — FINALIZAR PROPOSTA:

Caso os dados digitados e conferidos, selecione a opg¢éo finalizar Proposta, para que:

edicamentos que serdo utilizados pela Secretari...

Salv Finaliz = Limpar | |7 ; -
E, Pwposiil IE Proposj ‘( Proposta STRRER e g KPR

Completo
W Pendente

Selecione um nome para o arquivo, bem como o local de grava¢édo do mesmo:

Questionamento

\ ? ) Canfirma a finalizagdo da Proposta?

[ sim || mao

|. » Computador » DiscoLocal (C:) » Concluido

Organizar = L] Abrir Gravar MNova pasta

$r Favoritos Mormne Data de modificag.. Tipo Tamanho

B Asea de Trabalho || Processo_2011_000069_0000045.kit 13/12/2001111:08  Arquive KIT 4KB
& Downloads

= Locais

4 Bibliotecas
4| Documentos
b= Imnagens
J Misicas
B videos

M Computador
&, Disco Local (£

€ Rede

Selecione um diretério e aponte 0 nome para 0 arquivo, sugerimos usar 0 mesmo no do arquivo
originalmente recebido, porém em pasta diferente o local de gravagéo do arquivo recebido.

Em seqguida, grave o arquivo.KIT em CD/DVD ou PEN DRIVE, para ser enviado junto com a proposta
impressa no interior do envelope.

Caso for necessario alterar alguma das informacdes constantes na proposta comercial ap6s a mesma
ja estar finalizada, selecione a op¢cdo REABRIR PROPOSTA:

IEI Sabear Q R eabirit ;h( Limpar
Proposta [E Froposta Proposta

Observacdo: Caso for necessario reabrir a proposta, lembre-se que apés alterar os dados, sera
necessario finaliza-la e imprimir novamente para que constem no relatério as alteracées efetuadas.

46/46



